UNIVERZITET U SARAJEVU

www.eUNSA.ba

KorisniCka uputa zo

profesore i nostavno osoblje

fakulteta/ ukudémiju Univerziteta u Suruje

L}


http://www.eunsa.ba




1. LOGIN STRANICA
2. KORISTENJE KORISNICKOG NALOGA

2.2.1. PoCETNA
2.2.2. LICNI PODACI
2.2.3. STUDENTI
2.2.4. PREDMETI
2.2.5. Ispmi
2.2.
2.2.
2.2.
2.2.

Sadrzaj

6. ANKETE
7. KOMENTARI | PRUEDLOZI
8. KONTAKT INFORMACIJE
9. FAQ — NAJCESCE POSTAVLIENA PITANJA







UuvoD

Ovaj dokument je korisni¢ka uputa koje sluzi u svrhu pruzanja pomo¢i i informacija u vezi
koristenja ponudenih stranica.

Korisnici posebno dizajniranih stranica su profesori i nastavno osoblje fakulteta/akademija
Univerziteta u Sarajevu.




1. LOGIN STRANICA

Pristup sistemu je mogu¢ sa bilo kojeg uredaja priklju¢enog na Internet, 24 sata dnevno, 7 dana u
sedmici. Potrebno je putem web preglednika (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, itd.)
pristupiti na web stranicu eUNSA putem adrese:

https://www.eunsa.ba

i prijaviti se na sistem koriste¢i ranije dodijeljene pristupne podatke.

Kroz sami rad sa aplikacijom, u pozadinsku bazu se upisuju sve promjene koje su radene u bilo
kojem dijelu sistema, te je kroz podatke ,logiranja“ u svakom trenutku poznato ko, kada, sa koje
[P adrese i §ta je radio sa pojedinim podacima.

VAZNO:

Informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu eUNSA je implementiran na nivou zasti¢ene
racunarske mreze, pri ¢emu je sigurnost i integritet podataka i cijelog sistema obezbijeden
tehnologijom SSL od vodece institucije na polju zastite web sistema - Verisign, Inc.

Prvi korak na prijavnoj formi svodi se na unos korisni¢ckog imena i lozinke (Slika 1).
U polje ,Korisnicko ime“ upisuje se korisnicko ime, a u polje ,Lozinka“ upisuje se odgovarajuca
1

ozinka, nakon cega se unos potvrduje odabirom tipke Enter na tastaturi (ili miSem odabrati

i

).

Korisnicko ime 7
7w

Lozinka

Zaboravil ste lozinku?
v

Prijava

Slika 1. Prijava na eUNSA
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Prilikom unosa korisni¢ckog imena i lozinke treba voditi ra¢una o unosu ta¢no onakvih podataka
kako su ranije dodijeljeni.

U slucaju unosa neispravnog podatka koji se odnosi na korisnicko ime ili lozinku, na ekranu ¢e se
pojaviti poruka koja ukazuje na neispravnost podataka. Nakon toga, potrebno je ponoviti unos sa
ispravnim podacima (Slika 2).

Pagresno korisnitko ime ili lozifika.

il 4
Korisniéko ime

Zaboravili ste lozinku? .
€ L

Prijava i

Slika 2. Pogresno korisnicko ime ili lozinka

U slucaju zaboravljene lozinke, potrebno je kliknuti na tekst “Zaboravili ste lozinku” nakon ¢ega
¢e se na ekranu prikazati novo polje za unos korisnickog imena ili email adrese, nakon ¢ega cete
klikom na polje el dobiti upute kako kreirati novu lozinku na Vasu email adresu (Slika 3).

«Nazad na prijavu

Potvrdi

Unesite korisnicko ime ili email adresu i dobit cate upfite, ¢ 7

kako kreirati novi password na Vasu email adresu.

Slika 3. Zaboravljena lozinka

U slucaju da upute nisu pristigle na email adresu, potrebno je provjeriti ispravnost unosa
korisnickog imena ili email adrese, ili u krajnjem slucaju kontaktirati Univerzitetski
tele-informaticki centar.
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Nakon unosa ispravnih podataka, prilikom prve prijave, korisnik je duzan unijeti novu lozinku u
polje “Nova lozinka” te istu potvrditi ponovnim unosom u polje “Potvrdite lozinku” (Slika 4.),
nakon ¢ega klikom na polje [ZSdl odlazite na novi prozor za unos li¢nih podataka.

[\ Kako bi aktivirali Vas nalog potrebno je da unesete
novu lozinku.

Nova lozinka

Potvrdite lozinku

Potvrdi
. - \ g

&

Slika 4. Izmjena lozinke

Za dalju aktivaciju korisni¢kog naloga, potrebno je unijeti ili izmijeniti ve¢ postojece podatke:
email, ime, prezime. Molimo Vas da provjerite ispravnost unesenih podataka jer ¢e se unesena
email adresa koristiti u slucaju zaboravljene lozinke.

A Kako bi aktivirali Vas nalog, molimo unesite
sljedece podatke. Email adresa koju unesete biti ce
koridtena u slu€aju zaboravljene lozinke.

Prezime

Prezime

Potvrdi

Slika 5. Izmjena lozinke

Nakon klika na polje korisnik pristupa svom korisni¢kom nalogu na sistemu eUNSA.
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2. KORISTENJE KORISNICKOG NALOGA

Nakon logina, otvara se pocetna stranica (Slika 6.) sa sljede¢im sadrzajem:

- Zaglavlje
- Meni traka
- Glavni sadrzaj

LIN
=12
# Pocetna
Potetna hons
& Liéni podaci
= et Spisak nadolazecihispita
B Ispiti
Predmet Tipispita Datumi vrijeme ispita Prostorija
@ Ankete
Opca pedagogija zavrini ispit 15.5.2021.- 11:09 321
= Komentariiprijediozi
@ Kontakt informacije
? FAQ

UNSA® 2021

Slika 6. Pocetna stranica nakon logina

Zaglavlje sadrzi ikone za:

- . Obavijesti - omogucava pregled novih obavijesti
- . Promjenu jezika - Promjenu jezika Bosanski/Engleski

- . Korisni¢ki racun - omoguéava promjenu uloge na
korisni¢ckom racunu (npr. ukoliko je neko istovremeno profesor i
student, omogué¢ava mu promjenu uloge na korisnickom racunu;
ili ukoliko je jedan profesor aktivan na viSe fakulteta, omoguc¢ava
mu odabir fakulteta), kao i odjavu

Powered by UTIC

Ispit otvoren za ocjenjivanje

& =UNSA [ 4.10.2021.u14:19

Ispit otvoren za ocjenjivanje

® UNSA (3 17.9.2021.u 10:13

Bl B/HH0S
EE=Erd

Profesor: Pedagoski fakultet

1w

Profesor: Pedagoski fakultet
Profesor: Farmaceutski fakultet

Odjava
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Meni traka sadrzi sljede¢e komponente:

# PoCetna . . : o -
- Na pocetnoj stranici su prikazani svi nadolaze¢i ispiti
8 \icnipodad o _
- Osnovni li¢ni podaci o profesoru

Studenti . .
Q - Informacije o studentima

= Predmeti - Spisak predmeta po akademskim godinama

B ispiti - Spisak predstojecih, aktivnih i finaliziranih ispita

@ Ankete - Prikaz rezultata anketiranja i pristup

= Komentari i prijedlozi - Forma za slanje komentara i prijedloga prema UTIC-u
O Kontakt informacije - Informacije o aktivnom fakultetu, univerzitetu i UTIC-u

7 FAQ - Naj¢esce postavljena pitanja

Glavni sadrzaj podijeljen je na vise cjelina koje ¢e biti opisane u nastavku.

Kako sistem omogucava sveobuhvatno praéenje i upravljanje akademskim i administrativnim
procesima na Univerzitetu u Sarajevu, ovaj dio uputstva pruza podrsku profesorima i nastavnhom
osoblju za koristenje najvaznijih funkcionalnosti eUNSA sistema.

2.2.1. PoCetna

Na pocetnoj stranici, prikazan je spisak predstojecih i spisak aktivnih (nefinaliziranih) ispita sa
sljede¢im informacijama: predmet, tip ispita, datum i vrijeme ispita, prostorija u kojoj se ispit
odrzava (Slika 2.2.1).

Poéetna Pocetna

Cesinformatike

Slika 2.2.1 Pocetna stranica
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Klikom na dugme | iwieiswseni | otvara se tabela sa spiskom svih prijavljenih studenata na nekom
ispitu (Slika 2.2.2).

Spisak prijavljenih studenata Pocetna/ Prijavijeni studenti

Geoinformatika «
22vrEniispit/ 15.2.2025.- 12552

*Spisalk prijavljenih studenata nije konagan, jer jeispit jos uvijek otvoren za prijavu.
a POF Excel

R.br. Prezime | ime studenta/ice Odsjek Studijski program Datum prijave ispita

1 Aligehajic All Odsjekza szografiju Regionalno i prostorna planiranje | NPP 21/22 12.2.2025.

« < 1 > »

Slika 2.2.2 Spisak prijavijenih studenata

Ukoliko je ispit jo§ uvijek otvoren za prijavu, pri vrhu tabele ¢e stajati napomena da spisak jos
uvijek nije konacan jer moze do¢i do dodatnih prijava ili odjava sa ispita.

Klikom na dugme | == | na raunar ¢e biti preuzeti excel dokument sa spiskom studenata
prijavljenih na odabrani ispit. Klikom na dugme | *°* | nara¢unar ¢e se preuzeti pdf dokument
sa spiskom studenata prijavljenih na odabrani ispit.

2.2.2. Li¢ni podaci

Klikom na komponentu “Li¢ni podaci“ (Slika 2.3.1), na ekranu se prikazu podaci korisnickog
racuna, osnovni podaci o profesoru, kontakt informacije, radne pozicije i izbori u zvanje. Osim
kontakt informacija, sistem ne dozvoljava promjenu niti dodavanje nikakvih podataka.

Li¢éni podaci

PoCetna/ Licni podaci

Q studenti Podaci korisnikog raguna ’ Kontakt

Osnovni podaci

Izbori u zvanje

Decent

Slika 2.3.1 Li¢ni podaci

Klikom na dugme | Dodavanie ziens |y komponenti ,Kontakt, prosiruje se postoje¢i prozor i
omogucava se izmjena postojeceg ili dodavanje novog kontakta (Slika 2.3.2).
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Kontakt

Odustani

primarni e-mail amina.sivao@pmfiunsaba

%
()

Dodavanje novog kontakta

Slika 2.3.2. Izmjena/dodavanje kontakta

Klikom na dugme'::@;' pored postojeceg kontakta, kontakt se briSe, uz poruku u gornjem
desnom uglu da je kontakt uspjesno obrisan (Slika 2.3.3).

Slika 2.3.3 Obavijest o brisanju kontakta

Ukoliko se postojec¢i kontakt Zeli izmijeniti, klikom na dugme ! ,» na mjestu tog kontakta, otvara
tekstualno polje za izmjenu kontakta (Slika 2.3.4).

Kontakt

| Odustani

. . . £
primarni e-mail test@pfunsa bz °| - 3
.

Slika 2.3.4 Izmjena kontakta

Takoder, moguce je dodati i novi kontakt pri ¢emu se bira tip kontakta i unosi njegova vrijednost
(Slika 2.3.5).

Dodavanje novog kontakta

primarni e-mail % m

Slika 2.3.5 Izmjena kontakta

Moguce je dodati jedan ili viSe sljedec¢ih kontakata (Slika 2.3.6):
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primarni e-mail

telefon
mobilni telefon
fax

web stranica
e-mail

Slika 2.3.6 Tipovi kontakta

Klikom na dugme | Odustani | zatvara se prosireni prozor nakon ¢ega nestaju sve izmjene koje
nisu sacuvane, te se nastavlja prikazivati spisak dodanih kontakata.

2.2.3. Studenti

Komponenta ,Studenti“ odnosi se na informacije vezane za studente, odnosno licne podatke,
studij i ocjene. Klikom na kompontentu ,Studenti“ na ekranu se prikaze forma za filtriranje
studenata po imenu, prezimenu ili broju indexa.

Studenti Pocetna/Studenti

Q studenti Pretraga studenata

Ime. Presime Index:

Slika 2.4.1. Izmjena/dodavanje kontakta

Nakon klika na dugme ili pritiskom na tipku ,Enter, na ekranu se prikaze tabela sa
spiskom svih studenata koji odgovaraju unesenom filteru (Slika 2.4.2).

Studenti PoCetna / Studenti

Pretraga studenata

Slika 2.4.2. Prikaz studenata

Vazno je napomenuti da se u ovom dijelu nalaze samo oni studenti koji su upisani ili su bili
upisani na neki od studijskih programa fakulteta.
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s £

Studenti sa ikonom katanca & pored imena i prezimena su zakljuani, §to zna¢i da su
diplomirali i podaci o njima se ne mogu mijenjati. Studenti kojima pored imena i pre. ™ :na

stoji su ispisani. a studenti uz Cije ime i prezime ne stoji nikakva oznaka su aktivni studenti
(Slika 2.4.2). | Podaci |
Klikom na dugme moguce je pogledati podatke o studenatima. U okviru taba , Li¢ni

podaci“ vidjljiva je fotografija studenta, li¢ni podaci i kontakt informacije. Ove podatke nije
mogucée mijenjati (Slika 2.4.3).

Podaci o studentu PoCetna / Studenti / Profil

Pregled podataka <«

Ligni podaci Fotografija studenta Liéni podaci
Studij Ime

Ocjene Prezime

Kontakt informaciie

Slika 2.4.3. Li¢ni podaci studenta
Tab ,Studenti“ omogucava pregled semestara i podataka o trenutnom studiju (Slika 2.4.4).

Podaci o studentu Potetna/Studenti/ Profil

Pregled podataka «

Pregled semestara Trenutni studij

Akademska godina Broj semest tra Naziv semestra Index

Tipstudija  redovan-samofinansirzjuci

2024/2025 sedmi

) ) Odsjek  Odsjek za geo;
20232024 osmi

studijskicikdus  prvi

2023/2024 sedmi zimski semestar
2021/2022 osmi ljetni semestar

. " - Trenutni semestar  sedmi (2024/2025)
2021/2022 sedmi 2imski semestar

Slika 2.4.4. Studij

U tabu ,Ocjene” profesori mogu pregledati sve ocjene iz predmeta koje je student poloZio sa
informacijama o nastavnicima kod kojih je polagao ispit, brojem ECTS bodova, datumom ispita,
datumom unosa ocjene. Takoder, na dnu je vidljiv prosjek ocjena, ukupan broj ECTS bodova i
ukupan broj polozenih ispita. (Slika 2.4.5).

Podaci o studentu Potetna/Studenti/ Profil

Pregled podataka «
Ligni podaci Predmet Nastavnik ECTS Datum ispita Datum unosaocjene Ocjena
Studij Meteorologija B 23.1.2023. 31.1.2023. 7 (sedam)
Ocjene Uvod u matematiku 2 26.1.2023. 27.12023 8 (osam)
Topografia 5 2.2.2023 6.2.2023 & (osam)

Prosiek ocjena: 7.67
Ukupno ECTS bodova: 12

Broj polozenih ispita: 3

Slika 2.4.5. Ocjene

U svakom trenutku moguce se vratiti nazad na pretragu studenata klikom na dugme €

10
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g

g 2.2.4. Predmeti
Klikom na komponentu ,Predmeti”, na ekranu se prikaze spisak svih predmeta koje je profesor
zaduzen u toj akademskoj godini. Odabirom akademske godine moguce je pregledati predmete i
za prethodne akedemske godine (Slika 2.4.6).

Predmeti

Spisak predmeta

Akademska godina

2024/2025

N
[= =)

[§]
[
K N
[
NN
[N

]

[V ]

g g k
[
]
0
1

0
R
b
NN
Q0
R
o

[ T I VR
o ul

B

o

N

=]

I

0 =

N
=]
ey
o
N
Q
ey
]

Slika 2.4.6. Odabir akademske godine

Oznaka # predstavlja predmete u zimskom semestru, dok oznaka " predstavlja predmete iz
ljetnog semestra. Za trenutnu akademsku godinu bit ¢e prikazani samo oni predmeti koji su do
tada dodijeljeni (npr. tokom zimskog semestra nece biti vidljivi predmeti iz ljetnog semestra te
akademske godine koji tek trebaju biti dodijeljeni). Predmete je moguce pretrazivati prema
bilo

kojem nizu karaktera sadrzanom u nazivu predmeta. Pored rednog broja predmeta u tabeli su
prekazani naziv predmeta na B/H/S i engleskom jeziku, uloga koju nastavnik ima na predmetu,
te je otvorena mogucnost pregleda detalja, studenata na predmetu i statistike. Klikom na dugme
== | raCunar se preuzme excel dokument sa spiskom predmeta (Slika 2.4.7).

Predmeti Potetna / Spisak predmeta

Spisak predmeta

Akademsica gadina

202412025 x

Predmet

T Uloga

1 @ Geoinformatika profesor

=)() (=

aniranju Climate and Water in Regional and Spatial Planning profesor

stornih planova Methodology of Development, Analysis and Revision of Spatial Plans profesor

Gisin i profesor

nerska praksa | Spatial - Planning Practice | profesor

@ Reguladonoplaniranje Regulstory Planning profesor
& Stratesko prostorno planiranje Strategic Spatial Planning profesor

 Urbano planiranje I! Urban Planning 11 profesor

Slika 2.4.7. Spisak predmeta

Klikom na dugm (=) otvara se tabela sa spiskom svih studijskih programa na kojem se taj
predmet realizuje. Za svaki predmet, dostupne su informacije o nazivu predmeta, Sifri predmeta,
broju ECTS bodova, broju predavanja vjezbi i seminarskih u toku godine (Slika 2.4.8).

11
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Detalji Pocetna/ Spisak predmeta / Detalji

Geoinformatika <
Predmet

Studijski program

e e B Sifra predmeta ECTS P+Ves Tip predmeta
Nast NER 16/17 TMG-206 5 30+30+0
Nast NPP 20/21 GIs-202-1 5 30+30+0
NPP21/22 GI52021 5 30+30+0
s NER 2435 GIs-202-1 6 30+30+0
Regi jie INPP 16117 TME-206 5 30+30+0
Regi INPP 20721 GIs-202-2 5 30+30+0
Regi INPP21/22 GIs-202-2 5 30+30+0 Obavezni
Regi prostorno planiranje | NPP 24/25 Gis2022 s 30+30+0 Obaveani
Turizam | NPP 24/25 GI5-202-3 6 30+30+0 Obavezni
Tur ita sivotne sredine | NPP 16/17 TMG-206 5 30+30+0 Obavezni
Turk ivotne sredine | NPP 20/21 6152023 5 30+30+0 Obavezni
Turk ita zivotne sredine | NPP 21/22 GI5-202-3 5 3043040 Obavezni
Zastita Sivotne sredine | NPP 24/25 cis-2024 s 30+30+0 Obaveani

Slika 2.4.8. Detalji predmeta

Klikom na dugme otvara se tabela sa spiskom studenata na tom predmetu. Pored prezimena i
imena studenta dostupne su informacije o odsjeku, studijskom programu, broju indexa i tab
»Podaci“ Takoder, klikom na trazilicu moguce je pretrazivati studente. (Slika 2.4.9).

Detalji Pocetna / Spisak predmeta / Studenti
Geoinformatika <
Predmet

Q PDF | Bxc
R.br. Prezime i ime studenta/ice Odsjek Studijski program Index
1. Odsjek zageografiju Regienalno i prostorne planiranje | NPP 21/22
2. Odsjekza geografiju Regionalno i prostorna planiranje | NPP 21/22
3 Odsjek za geograhiju Turizam i zastita Zivotne sredine | NPP 21/22
« < 1 > »

Slika 2.4.9. Detalji - studenti

Klikom na dugm@} na racunar se preuzme pdf dokument sa spiskom studenata na
predmetu,a == 1gme na racunar se preuzme excel dokument spiska.
Dugme [ e | moguce je pogledati podatke o studenatima (Slika 2.4.3).
Klikom na dugme 'iﬁ:w__} profesor moze vidjeti statisticke podatke (tablerni i grafi¢ki prikaz)
predmeta na veé¢ ranije odabranoj akademskoj godini . Dalje filtriranje je moguée odabirom

studijskog programa. (Slika 2.4.10).

Statistika PoCetna/Spisak predmeta / Statistika
GIS «
Naziv predmeta
Studifskiprogram

Graficki prikaz

2
5 (pet]
7 @50
@6 est)
3 (osam) s
@ 7(sedam)
9 (devet) 2 @5 losam)
10{deset) 0 5 (devet]
nije polozio/la o 10 (deset)

nije ocijenjen/nije

Ocjena Broj ocijenjenih studenata

4 (Best)

7 (sedam)

nije pristupio/la 16

pristupio
Prosjets 7.53
Eroj razliitin prijavijenihstudenata na svim )
Brojstudenata koji ponadaju predmet . Ukeupan broj is ity jsuizaSlinaispite  Ulupan broj ilazaka na svim spitima Broj studenata kofi su poloil pradmet Profaost
ispitima
= 2 8 25 52 1 76%

Slika 2.4.10 Statistika predmeta
12
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2.2.5. Ispiti

Klikom na komponentu “Ispiti“, otvaraju se tri podkomponente: ,Predstojeéi ispiti“, ,Aktivni
ispiti“ i, Finalizirani ispiti®

Slika 2.5.1 Ispiti

Klikom na komponentu , Predstojeci ispiti“ na ekranu se prikaze spisak predstojecih ispita. Ispite
je moguce pretrazivati klikom na trazilicu. (Slika 2.5.2).

Pred StOJ'EC’i is piti Podetna / Predstojeci ispiti

Spisak predstojecih ispita

o

Rbr. Predmet Tipispita Datum i vrijeme ispita Prostorija

1 Geoinformatika zavrEni ispit 15.2.2025.-12:52 Prijavljeni studenti

Slika 2.5.2 Spisak predstojecih ispita

Dugme | rrisiersudeni | omogucava pregled svih prijavljenih studenata na tom predmetu, sa
odsjekom, studijskim programom i datumom prijave ispita. (Slika 2.5.3).

Spisak prijavljenih studenata Pocetna /Prijavijeni studenti

Geoinformatika

<
zavrsniispit/ 15,2 2025.- 12:52

Q PDF ‘ [

R.br. Prezime | ime studenta/ice Odsjek Studijski program Datum prijave ispita

1 Odsjek 23 eografiu Regionalnoi prostorno planiranje | NPP 21/22 12.2.2025.

« < 1 > »

Slika 2.5.3 Spisak prijavljenih studenata

Klikom na dugmeE\ na racunar se preuzme pdf dokument sa spiskom prijavljenih studenata,
anadugme == |naracunar se preuzme excel dokument spiska.

Klikom na komponentu ,Aktivni ispitiy na ekranu se prikaze spisak svih aktivnih
(nefinaliziranih) ispita na kojima je moguce izvrsiti ocjenjivanje studenata (Slika 2.5.4).

Aktivni ispiti PoCetna/Aktivni ispiti

Spisak aktivnih (nefinaliziranih) ispita

Robr Predmet Tipispita Datumivrijemeispita Datum ponovnog otvaranja ispta (odluke)

1 Geoinformatika zavreni ispit 8.2.2025.-12:19 (=)(e
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Slika 2.5.4 Spisak aktivnih ispita

Klikom na dugme '_',' otvara se forma za ocjenjivanje studenata na tom predmetu (Slika 2.5.5).

Aktivni ispiti Pofetna / Aktivni ispiti / Unos ocjena
Ragun. temi / popravni ispit / 11. 2. 2025. 13:00 <
Nazivpr ot

Makon st finalizirate spit svim neacijenjenim studentima sistem ce dodijelitt acjend nie pristupic.la
FINALIZIRAJ ISPIT
Neoc enti
Pos
G
Robr. Index im Ime oq
ke nauk N

Slika 2.5.5 Spisak studenata za ocjenjivanje na predmetu

Na tabu ,Neocijenjeni studenti, nalaze se svi studenti koji joS uvijek nisu dobili ocjenu, dok se na
tabu , Ocijenjeni studenti nalaze svi studenti kojima je ocjena ve¢ unesena. Ocjenjivanje studenta

se moze vrsiti na tri nacina, pojedinac¢no (Slika 2.5.6), grupno (Slika 2.5.7) i u€itavanjem ocjena iz
excel datoteke (Slika 2.5.8).

Neocijenjenistudenti  Ocijenjeni studenti

Pojedinaéno acjeniivane

25
Grupno ocjenjivanje
Q
R.br. Index Prezime Ime Studijski program Ocjena
. Odsjek za matematicke | kompjuterske nauke . ()
Informacione tehnologiie A
« <15 0»
Slika 2.5.6 Pojedinacno ocjenjivanje studenata
Pojedinaér i
Grupno ocjenjivanje ‘ Odustani ‘
Index Prezime Ime Studijski program Tip studija
Odsjek za matematicke | kompjuterske nauke | Informacione tehnalogije redovan-samofinansirajuct
2.5.7 Grupno ocjenjivanje studenata
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Rbr. Index Prezime Ime Studijski program Ocjena
1 20019 Hurem Emir Automatikai elektronika 10 (deset)

2 20151 Imamovié Emir 7 (sedam)

3 20175 Sarajiié Emir 8(osam)

2.5.8 Ocjenjivanje ucitavanjem ocjena iz excel datoteke

| X Izaberite fa] ‘

Klikom na dugme '~ profesor moze odabrati excel datoteku u kojoj se nalaze ocjene.
Tabela mora imati Cetiri kolone: Indeks, Ime, Prezime i Ocjena (redoslijed kolona nije bitan).
Nakon obrade odabrane datoteke, bit ¢e prikazana tabela studenata i njihovih ocjena. U slucaju
neispravnog unosa, u sekciji gresaka (iznad tabele) ¢e biti prikazane informacije o redovima sa
neispravnim unosom uz prate¢u poruku.

Kako bi profesor potvrdio ocjene potrebno je kliknuti na dugme | . Klikom na dugme

E‘ ponistava se unos i omoguceno je ponovno ucitavanje excel datoteke.

Dostupni su sljede¢i podaci o studentu: broj indexa, prezime, ime, studijski program te status
studenta, a pored toga se nalazi rubrika za unos ocjena kojima profesor moze ocijeniti studenta,
te dugme za potvrdivanje ocjene ili odustajanje od ocjenjivanja.

Profesor studenta mozZe ocijeniti sljede¢im ocjenama (Slika 2.5.9):

Ocjena Ocjena

& (sest) -

& (Zest) 8(osam)

7 sedam) 2 (devet)

&{osam) 10 (deset)

9 {devet) . .
! ispunic obaveze

10 (deset) .
’ zadovoljio

ispunio obaveze . -
nije poloZia/la

zadovoljio - .
nije pristupio/la

nije poloZio/la
= uspieino odbranjen

Slika 2.5.9 Ocjene
nakon Cega treba kliknuti na jedno od sljedec¢a dva dugmeta: v - za spasavanje ocjene;

ili (x) -zaodustajanje od ocjenjivanja tog studenta.
Nakon klika na dugme () , student prelazi u tab ,ocijenjeni studenti“ (Slika 2.5.9).
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Neocijenjeni studenti Ocijenjeni studenti

Brojindexa Student/ica Studijski program Status studenta/ice Ocjena

Edukacia i rehabilitacijz redovan-samofinansirajuci 7 (sedam) (&)%)

<« < 1 > »

Slika 2.5.10 Ocijenjeni studenti
Ukoliko je profesor pogresno unio ocjenu, moguce je tu ocjenu izmijeniti klikom na dugme ‘7~
Ukoliko je profesor greskom ocijenio nekog studenta (student nije ocijenjen ili nije pristupio
ispitu), klikom na dugme*) unesena ocjena se ponistava i taj student ¢e ponovo biti vidljiv u
tabu ,Neocijenjeni studenti®. Po zavrSetku ispitnog roka i ocjenjivanju svih studenata, ispit se
finalizira klikom na dugme , Finaliziraj ispit” (Slika 2.5.11).

Ragunarski sistemi / popravni ispit / 11. 2. 2025. - 13:00 <

predmeta / tip ispita / datum

Nakon:to finalizirate ispit svim neocijenjenim studentima sistem ce dadijelits acjenu nije pristupio/la

FINALIZIRAJISPIT

Slika 2.5.11 Finaliziranje ispita

Za sve studente kojima profesor ne unese ocjenu a prilikom toga finalizira ispit, sistem c¢e
automatski dodijeliti status da nisu ocijenjeni ili nisu pristupili ispitu. Studenti ¢e nefinalizirane
ocjene vidjeti na svom sistemu ali ¢e biti oznacene drugom bojom kako bi mogli na vrijeme
reagovati ukoliko dode do greske. U slucaju da je profesor finalizirao ispit te nakon toga uocio
gresku prilikom ocjenjivanja, potrebno je da se javi studentskoj sluzbi tog fakulteta kako bi
ponistila finaliziranje ispita te omogudila profesoru ispravku greske, nakon cega profesor
ponovno mora finalizirati taj ispit. Prilikom ponistavanja finaliziranog ispita, studentima
prestaju biti vidljive ocjene iz tog predmeta, sve do naredne finalizacije. Ukoliko profesor ne
finalizira ispit, sistem ¢e automatski finalizirati taj ispit u roku od 10 radnih dana po okoncanju
tog ispita. Ukoliko profesor ne finalizira ponovno otvoreni ispit, sistem ¢e automatski finalizirati
taj ispit u roku od 3 dana od ponovnog otvaranja tog ispita.

Klikom na komponentu ,Finalizirani ispiti‘, na ekranu se prikaze spisak svih finaliziranih ispita
(Slika 2.5.12).

Finalizirani ispiti PoCetna /Finalizirani ispiti

Spisak finaliziranih ispita

Akademska goding

20242025 x

Rbr Predmet Tipispita Datumispita Datum ponovnog otvaranja ispita (odluka)

11.2.2025. ()

2 Klasigna meharika | komisijski ispit 7.2.2025. ()

« ¢« 1 > »

Slika 2.5.12 Finalizirani ispita

Klikom na dugme(= , profesor dobija spisak svih studenata koji su u toj akademskoj godini
slusali odabrani predmet, zajedno sa ocjenama na tom ispitu (Slika 2.5.13).
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Spisak studenata Potetna/ Finalizirani ispiti / Spisak studenata

Raéunarski sistemi / popravni ispit / 11. 2. 2025. €
Naziv predmetz /tip ispits /datum

Rbr. Index Ime Prezime Studijski program Tipstudija Ojena

Odsjek za matematizke | kompiuterske nauke | Informacione

tetmologic | NPP 15/19 redovarsamsfinansiraiuc 10 (deset)

« < 1 »

Slika 2.5.13 Spisak ocijenjenih studenata

Klikom na dugme | naradunar se preuzme pdf dokument sa spiskom ocijenjenih studenata,
ana dugme _“= | naracunar se preuzme excel dokument spiska.

Klikom na dugme («/ , profesor dobija tabelarni i graficki prikaz statisti¢kih podataka o tom
ispitu (Slika 2.5.14).

Statistika PoCetna/ Finalizirani ispiti / Statistika
Racunarski sistemi €
Naziv predmeta

Tabelarni prikaz Grafi¢ki prikaz

Predmet  Racunarski sistemi

1 1 1
Tipispita  popravni spit
Datumlspita  11.2.2025
Prijave 1
telaznost  1(100%)
prijave fzlaznost prolaznost

Prolaznost  1{100%)

Slika 2.5.14 Statistika odabranog ispita

2.2.6. Ankete
Klikom na komponentu “Ankete, otvaraju se dvije podkomponente: ,Rezultati“ i ,Pristup®

© Ankete

Rezultati

Slika 2.6.1 Ankete

Klikom na komponentu ,Rezultatiy na ekranu se prikaze spisak svih arhiviranih anketnih
upitnika za evaluaciju nastavnog osoblja (Slika 2.6.2).

LIN
SH
A Pocetna
Ankete Potetna/Ankete
& Licnipodad
Agrir Pregled anketa
= Predmeti
Naziv Tip Datum objave Datum isteka
8 ispiti
Upitrik 22 evaluaciu rada skademskog osobljaza et semestar akademske 2023/2024. godine 20.5.2024. 3.6.202. ‘ Predmet ‘
9 Anlete
= Upitnikza evaluaciju rada lazazir 3/2024. godine bl 25.12.2023 25.1.2024. ‘ Predmet ‘
Upitnik: iju rada liau i i /2023 ij bl 15.5.2023. 4.6.2023. ‘ Predmeti ‘
B Komentari prifediozi
Upitnk 23 evaluaci rads skademskog osobljau zimskom semestru skademskaj 2022/2023 evaluacia skademskog csobljs 28122022 15.1.2023 [ preames |
0 Kontokti i
0Em Unitnikza evaluaciu rada skademskogosoblia evaluacia akademskog csoblis 245,202 19.6.2022 | pramen |

Slika 2.6.2 Ankete - rezultati

Rezultati odrzane ankete se objavljuju ta¢no mjesec dana od njenog zavrsetka.
Klikom na dugme | remei | na ekranu se prikaze spisak svih predmeta na kojima je profesor
dodijeljen u semestru u kojem je anketa odrzana (slika 2.6.3).
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Ankete

PoCetna/Ankete / Predmeti

Predmeti

Predmet Grupa

Broj studenata na predmetu Broj studenata koji su ocijenili predmet
9 0
49 0
10 0
285 0
13 0
45 0

Slika 2.6.3 Ankete - predmeti

Broj studenata koji su ocijenili profesora

]

2

0

€

Prosjek
405 ‘ Renuest |
460 ‘ Rerutat ‘

Pored naziva predmeta nalaze se i sljedec¢i podaci: grupa, broj studenata na predmetu, broj
studenata koji su ocijenili predmet, broj studenata koji su ocijenili profesora, te prosje¢na ocjena.
Ukoliko dati predmet nema kreirane grupe, to polje ¢e ostati prazno.

Ukoliko anketa nije imala pitanja ¢iji su odgovori bili broj¢anog tipa, polje prosjek ¢e ostati

prazno.

Ukoliko je studentska sluzba kreirala implementaciju predmeta nakon sto je anketa realizovana
(najcesce radi apsolventskih ispitnih rokova), rezultati za taj predmet se nece prikazivati.

Klikom na dugme| === | otvorit ¢e se tabela sa zbirnim statistickim podacima za svako od
pojedinacnih pitanja, razvrstanih u dvije kategorije - predmet i profesor (Slika 2.6.4).

LIN

=]

#A Pogetna
Rezultati ankete Home /Pregled anketa / Predmeti/Rezultati
& Liéni podaci
= Historija umjetnosti XX vijek |
= Predmeti ) ) J
B ispiti Predmet  Profesor
© Ankete
Izvodisa punim oedais
Sadrzaj pitanja pant skracenim fondom Ne izvodi
fondom sati =
= Komentarii prijedlozi
1 Ds li se na predmetu izvodi online nastava? (Molimo da, ukoliko znate, navedete razloge nepokretanjs online nastave) 11 0 0
©® Kontakt informacije
Komentari
? FAQ
Office 365
Sadrzaj pitanja Zoom Skype Microsoft Google Big Blue JitsiMeets
classroom Button
Teams
tForma koristi za realizaciiu online nastave? (Ako nile nitifedna od navedenih upi3ite koju/e aplikacilu/e koristite z2
2 aciju nastave. Molimo Vas, ukalike koristite vize platformi, komentari3ite Vaza iskustva koju platformu preferirate 1 0 0 0 0 0
Komentari
Sadrzaj pitanja Da Djelomiéno Ne
3 Da li postoje tehnicki problem tokom izvodenja nastave? (Molimo da navedete tehnicke probleme, npr. nedovolina brzinainternet veze, slab kvalitet ratunara, itd) 0 6 5
et |

Slika 2.6.4 Rezultati ankete - predmet

U rubrici ,Predmet®, klikom na dugme | ‘omentar | ispod nekog od pitanja, otvorit ¢e se prikaz svih
dodatnih komentara koje su studenti ostavili kao odgovor na to pitanje.
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'. rubrici ,Profesor” bit ¢e vidljive ocjene za profesora po pitanjima od ocjene 1 do ocjene 5 (Slika
2.6.5).

Rezultati ankete Potetna / Ankete / Predmeti/ Rezultati
Kompjuterska grafika <
Predmet  Profesor

Sadzi pitania 10 20 30 40 50 Prosiek

1 Na poethu semestra prezentiran je plani program (sadr23] predmet, ishodi ugenjs, literatura, nain bodovanja) o o o ) 1 500
Sadrzai pitanja 10 20 30 a0 50 Prosjek

2 Predavania su dobro pripremijena ik jasnoirazumliivo i o o o 0 1 500
Sadri pitania 10 20 30 40 50 Prosick

3 ik primjeni i metode ie podutavani o 0 o 0 1 500
Sadrzei pitania 10 20 30 40 50 Prosick
Nastavnic i i cnosi se korek i o o o o 1 500
Sadzi pitania 10 20 30 40 50 Prosiek
Student moZeslobodno komunicirati  zraziti svoje mislienie o o o 0 1 500
Sadrzai pitanja 10 20 30 a0 50 Prosjek

6. Nastavnik pokazuje trud i entuzijazam u preno3enju znania i saviesno ispunjava svoje obavere 0 o 0 0 1 500
Sadkzai pitania 10 20 30 a0 50 Prosjek

7. Nastavnik nastavu odrzava redovno | navrijeme o 0 o 0 1 500
Sadrzei pitania 10 20 30 40 50 Prosick

s Nastavni e dostupan uterminima konsultaciia o o o o 1 500

Slika 2.6.5 Rezultati ankete - profesor

Klikom na komponentu ,Pristup‘, na ekranu se prikaze spisak svih kreiranih anketnih upitnika za
evaluaciju nastavnog osoblja (Slika 2.6.6).

Ankete PoCetna/ Pristup anketi

Pregled anketa

Tip Datum objave Datum isteka

luaciju rada akademskog osoblja 2 zimski

jemske 2024/2025. godine evaluacija skademskog osoblja 1.2.2025. 18.2.2025.

Anketa1 ‘evaluacija skagemskog osoblja 17.2.2025. 18.2.2025.

Slika 2.6.6 Ankete - pristup

Ova opcija se za profesore otvara otprilike u 11. sedmici nastave i traje do 12. sedmice kada se
ankete aktiviraju za ocjenjivanje te nije moguce ¢initi naknadne izmjene.

Klikom na dugme | #=wei = otvara se spisak svih predmeta na kojima je profesor zaduzen u tom
semestru (Slika 2.6.7).

Ankete Poi:ctna / Pristup ankotl/ Predmetl

Spisak predmeta na anketi

Slika 2.6.7 Ankete - pristup - spisak predmeta na anketi
|. Studenti |
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il

Klikom na dugme otvara se tabelarni prikaz svih studenata koji su upisani na odabrani
predmet u trenutnom semestru (Slika 2.6.8).

Ankete PoCetna / Pristup anketi / Predmeti / Studenti

Spisak studenata

Ime Prezime smier Index Pristup

Kompjuterske nauke + odabren

<
g

Teorijska kompjuterska nauka  odobren

Zabrani

Kompjuterske nauke + odobren Zabrani

Zabrani

Kompjuterske nauks + odobren

Kompjuterske nauke + odobren Zabrani

Slika 2.6.8 Ankete - pristup - spisak studenata

Klikom na dugme | zebeni | pored imena studenta, tom studentu se zabranjuje pristup evaluaciji
odabranog predmeta (razlozi ovise od organizacione jedinice: nedovoljno prisustvo, ponovno
slusanje predmeta i sl.). _

Ukoliko je doslo do greske, klikom na dug\_ odavr | studentu se ponovo moze dozvoliti
ocjenjivanje navedenog predmeta (Slika 2.6.9).

Ankete Potetna/ Pristup anketi / Predmeti / Studenti

Spisak studenata

Ime Prezime Smjer Index Pristup

Kompluterske nauke + cdobren [z |

Kompiuterske nauke X zabranien ‘ Odobr ‘

Slika 2.6.9 Ankete - pristup - Zabrana pristupa

Prema Pravilniku, "Pravo pristupa anketnom upitniku na pojedinom predmetu imaju studenti
koji su uredno pristupili nastavnim aktivnostima predvidenim nastavnim programom u skladu
sa Pravilima studiranja za [, II ciklus studija, integrirani, stru¢ni i specijalisticki studij na
Univerzitetu u Sarajevu.”.

2.2.7. Komentari i prijedlozi
Profesorima je takoder omoguceno i slanje komentara i prijedloga prema podrsci za eUNSA
putem forme za slanje (Slika 2.7.1).
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LIN
=

# Potetna

& Licnipodad Komentariiprij3d|02i Pocetna/Komentari i prijedlozi
iCni podaci

Q studenti Forma zaslanje

£ Predmeti Neslov poruke” Vrstanzpomene” [ —
B ispiti 1

@ Ankete v Tekst porue

& Komentarii prijedlozi
@ Kontaktinformadije

7 FQ

Slika 2.7.1 Komentari i prijedlozi

Dostupno je nekoliko vrsta komentara (Slika 2.7.2):

Vrsta komentara*
Prijava greske -
Prijava gredke
Sugestija
Komentar
Obrada zahtjeva

Ostalo

Slika 2.7.2 Komentari i prijedlozi

Nakon popunjavanja forme, klikom na dugmelCIlea® 3alje se e-mail prema UTIC-u sa gore
popunjenim informacijama.

2.2.8. Kontakt informacije
Klikom na komponentu ,Kontakt informacije, na ekranu se prikazu dostupne informacije o
fakultetu, univerzitetu i UTIC-u (Slika 2.8.1).

Kontakt PoCetna /Kontakt informacije

= Prirodno-matematiék fakultet UNSA uTic

+38733723723 =387 33565119 o +387 33560240
=

Slika 2.8.1 Kontakt informacije
2.2.9. FAQ - Najcesc¢e postavljena pitanja

Klikom na komponentu ,FAQ“ na ekranu ¢e se prikazati spisak najces¢e postavljenih pitanja
prilikom rada na eUNSA sistemu (Slika 2.9.1).
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Najcesce postavljena pitanja PoCetna/ Pitanjai odgovori

Spisak studenata na predmetu

Slika 2.9.1 Najcesce postavljena pitanja
Pitanja je moguée pretrazivati unosom u polje ,Pretrazi pitanja“. Ispod forme, nalaze se sva

pitanja (ukoliko nije izvrseno filtriranje) ili ona pitanja koja odgovaraju unesenom filteru.
Klikom na neko od pitanja, ispod njega ¢e se otvoriti odgovor na postavljeno pitanje.

Spisak studenata na predmetu

Spisak studenata prijavijenih na ispit nekog predmeta i ocjenjivanie

Profesor ne moZe ocjenjivati ispite i predmeta sve dod. i jia tog ispita. Nakon toga ispit prelazi u aktivne ispite | moZe se na6i u dijelu ispiti -» aktivni ispiti. Klikom naodredeni ispit profesor vidi studente kojisu prijavili ispite, te ihmoze ocjenjivati

Prazanspisak studenata za ocjenjivanie

Slika 2.9.2 Odgovori na postavljena pitanja

Ukoliko smatrate da neka pitanja nedostaju, moZete nam dostaviti prijedlog za iste putem forme
»,Komentari i prijedlozi”.
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KONTAKT PODACI:

Univerzitetski Tele-informati¢ki centar UTIC
Zmaja od Bosne 8, 71000 Sarajevo

Tel. +387 33 560-240

Fax +387 33 213-773

E-mail: eunsa@unsa.ba
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