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Svrha dokumenta

Ovaj dokument je korisnicka uputa koje sluzi u svrhu pruZanja pomod¢i i informacija u vezi
koriStenja ponudenih stranica.

Korisnici

Korisnici posebno dizajniranih stranica su profesori i nastavno osoblje fakulteta/akademija
Univerziteta u Sarajevu.
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Login stranica

Opis

Pristup sistemu je mogu¢ sa bilo kojeg uredaja priklju¢enog na Internet, 24 sata dnevno, 7 dana
u sedmici. Potrebno je putem web preglednika (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, itd.)
pristupiti na web stranicu eUNSA putem adrese:

https://www.eunsa.ba
i prijaviti se na sistem koristeci ranije dodijeljene pristupne podatke.

Kroz sami rad sa aplikacijom, u pozadinsku bazu se upisuju sve promjene koje su radene u bilo
kojem dijelu sistema, te je kroz podatke ,logiranja“ u svakom trenutku poznato ko, kada, sa koje
IP adrese i Sta je radio sa pojedinim podacima.

VAZNO:

Informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu eUNSA je implementiran na nivou zasti¢ene
racunarske mreZe, pri Cemu je sigurnost i integritet podataka i cijelog sistema obezbijeden
tehnologijom SSL od vodece institucije na polju zaStite web sistema - Verisign, Inc.
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Prijava
Prvi korak na prijavnoj formi svodi se na unos korisnickog imena i lozinke (Slika 1.).

U polje ,Korisnicko ime“ upisuje se korisnicko ime, a u polje ,Lozinka“ upisuje se odgovarajuca
lozinka, nakon cega se unos potvrduje odabirom tipke Enter na tastaturi (ili miSem odabrati

polje [EZZIM ).

\

Korisnicko ime. 7t |\
= 1 1 ¥
7 LG
Lozinka

I

Zaboravili ste lozinku?. ¥4

Prijava 27

Slika 1. Prijava na eUNSA

Prilikom unosa korisni¢kog imena i lozinke treba voditi racuna o unosu ta¢no onakvih podataka
kako su ranije dodijeljeni.

U slucaju unosa neispravnog podatka koji se odnosi na korisnicko ime ili lozinku, na ekranu ¢e se

pojaviti poruka koja ukazuje na neispravnost podataka. Nakon toga, potrebno je ponoviti unos sa
ispravnim podacima (Slika 2.).

Pegresno korisnicko ime ili lozifka.

- e .
Korisnicko ime 7

Lozinka

Zaboravili ste lozinku?

Prijava

Slika 2. Pogresno korisni¢ko ime ili lozinka
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U slucaju zaboravljene lozinke, potrebno je kliknuti na tekst “Zaboravili ste lozinku” nakon cega
¢e se na ekranu prikazati novo polje za unos korisnickog imena ili email adrese, nakon Cega Cete
klikom na polje dobiti upute kako kreirati novu lozinku na Va$u email adresu
(Slika 3.).

«Nazad na prijavu

Potvrdi

Unesite korisnicko ime ili email adresu i dobit cete upte, 4

kako kreirati novi password na Vasu email adresu.

‘ Slika 3. Zaboravljena lozinka

U slucaju da upute nisu pristigle na email adresu, potrebno je provjeriti ispravnost unosa
korisnickog imena ili email adrese, ili u krajnjem slucaju kontaktirati Univerzitetski tele-
informaticki centar.

Nakon unosa ispravnih podataka, prilikom prve prijave, korisnik je duzan unijeti novu lozinku u
polje “Nova lozinka” te istu potvrditi ponovnim unosom u polje “Potvrdite lozinku” (Slika 4.),
nakon ¢ega klikom na polje odlazite na novi prozor za unos li¢nih podataka.
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& Kako bi aktivirali Vas nalog potrebno je da unesete

novu lozinku.

Potvrdi

Slika 4. Izmjena lozinke

Za dalju aktivaciju korisni¢kog naloga, potrebno je unijeti ili izmijeniti ve¢ postojece podatke:
email, ime, prezime. Molimo Vas da provjerite ispravnost unesenih podataka jer ¢e se unesena
email adresa koristiti u slucaju zaboravljene lozinke.

[\ Kako bi aktivirali Va3 nalog, molimo unesite
sljedece podatke. Email adresa koju unesete biti ce
koristena u slucaju zaboravljene lozinke.

;)
.’ 1 " (

Potvrdi

Slika 5. Izmjena lozinke

Nakon klika na polje korisnik pristupa svom korisnickom nalogu na sistemu eUNSA.
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Koristenje korisnickog naloga

Radni ekran

Nakon logina, otvara se pocCetna stranica (Slika 6.) sa sljede¢im sadrzajem:
- Zaglavlje

- Meni traka

- Glavni sadrzaj

LIN
SH
# Potetna
Pocetna hons
& Licni podaci
= Spisak nadolazecihispita
& Ispiti
Predmet Tipispita Datumivrijeme ispita Prostorija
© Ankete -
Opéapedagogiia zavréniispit 15.5.2021.- 11:09 321 Prijavijeni studenti
= Komentarii prijedlozi e
@ Kontakt informacije
? FAQ
UNSA©2021 Powered by UTIC

Slika 6. Pocetna stranica nakon logina

Zaglavlje sadrzi ikone za:

- . Promjenu jezika - omogucava promjenu jezika Bosanski/Engleski

Bosanski

ome
- Engleski — r

- . Korisni¢ki ra¢un - omogucava promjenu uloge na —

korisnickom racunu (Npr. ukoliko je neko istovremeno o ... pedacozifakuitet
profesor i student, omoguava mu promjenu uloge na

korisnickom racunu; ili ukoliko je jedan profesor aktivan na = g ofecor pedagosk fakuitet
vise fakulteta, omogucava mu odabir fakulteta), kao i odjavu

Profesor: Farmaceutski fakultet

Odjava

Ispit otvoren za ocjenjivanje

- . Obavijesti - omogucava pregled novih obavijesti

& eUNSA [ 4.10.2021.u14:19

9 Ispit otvoren za ocjenjivanje

& cUNSA [ 17.9.2021.u10:13
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Meni traka sadrzi sljede¢e komponente:

A Pocetna - Na pocetnoj stranici su prikazani svi nadolazedi ispiti

& Liéni podaci - Osnovni li¢ni podaci o profesoru

= Predmeti - Spisak predmeta po akademskim godinama

B Ispiti - Spisak aktivnih i finaliziranih ispita

© Ankete - Prikaz rezultata anketiranja i zabrana pristupa evaluaciji
& Komentarii prijedlozi - Forma za slanje komentara i prijedloga prema UTIC-u

© Kontakt informacije - Informacije o aktivnom fakultetu, univerzitetu i UTIC-u

? FAQ - Najcesce postavljena pitanja

10
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Glavni sadrzaj

1. Pocetna

LN

SH
# Potetna

Pocetna Home
& Liéni podaci
= Predmeti Spisak predstojecihispita
B ispiti
Fredmet Tipispita Datum i vrijeme ispita Prostorija

@ Ankete

26.11.2021.-12:50
Komentarii prijediozi

30.11.2021.-12:51 22
© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA® 2021 Powered by TS

Slika 2.2.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici, prikazan je spisak nadolaze¢ih ispita (Slika 2.2.1) sa sljede¢im
informacijama: predmet, tip ispita, datum i vrijeme ispita, prostorija u kojoj se ispit odrzava te
napomena. Klikom na dugme | riwieiwei | otvara se tabela sa spiskom svih prijavljenih
studenata na nekom ispitu (Slika 2.2.2).

Spisak prijavljenih studenata Horme / Prijavljeni studenti

Historija umjetnosti 20 vijek |

aviEni ispit /4.2, 2022, 12

Spisak prijavljenih studenata nije konaGan, jer je ispit jos uvilek otvoren za prijavu.

a Excel H PDF

R.br, Prezime Ime Index Studijski prograrm Daturm prijave ispita
1 2703 Graficki dizain 2212022
2 2704 Graficki dizain 22.1.2022
E! 2622 Nastavnicki 21.1.2022
4 2671 MNastavnicki 22.1.2022

2675 Nastavnicki 21.1.2022
6 2479 Nastavnicki 23.1.2022

« < 1 > »

Slika 2.2.2 Spisak prijavljenih studenata

Ukoliko je ispit joS uvijek otvoren za prijavu, pri vrhu tabele Ce stajati napomena da spisak jo$
uvijek nije konacan jer moze doc¢i do dodatnih prijava ili odjava sa ispita.

11
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Klikom na dugme | ** | na radunar ¢e se preuzeti excel dokument sa spiskom studenata
prijavljenih na odabrani ispit (Slika 2.2.2).

Klikom na dugme na racunar ce se preuzeti pdf dokument sa spiskom studenata
prijavljenih na odabrani ispit (Slika 2.2.2).

Univerzitet u Sarajevu ' University of Sarajevo

Spisak prijavljenih studenata

Predmet Op¢ca pedagogija

Tip ispita zavrsni ispit

Datum ispita 15. 5. 2021.

Broj prijava 1
T

Edukacija i rehabilitacija 11. 5. 2021.
Slika 2.2.3 Spisak prijavijenih studenata - pdf

2. Li¢ni podaci

LN
SR
# Poetna
Liéni podaci Home / Li€ni podaci
& Liéni podaci
= Predmeti Osnovni podaci Kontakt [
B Ispiti i
Korisnicko im il
© Ankete C Ime email
® Komentarii prijediozi Prezime
Spol -
© Kontakt informacije Radne pozicije
Datum rodenja
FAC N
e Mestorodesia Fakultet Poziciia
Miesto prebivalista
Faku
Nacionainost
Izbori u zvanje
Zvanie Izboruzvanie Istekzvania
Vidiasistent sa doktoratom
Docent
INSA®2021

Powered by UTIC

12
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Slika 2.3.1 Li¢ni podaci

Klikom na komponentu “Li¢ni podaci“ (Slika 2.3.1), na ekranu se prikazu osnovni podaci o
profesoru (nije ih moguée izmijeniti), kao i kontakt informacije (moguce dodati ili obrisati neki
kontakt).

Kontakt ' Dodavanje /izmjena

Slika 2.3.2. Izmjena/dodavanje kontakta

Daodavanje /izmjena

Klikom na dugme [ ] (Slika 2.3.2) u komponenti ,Kontakt”, prosiruje se postojeci
prozor i omogucava se izmjena postojeceg ili dodavanje novog kontakta (Slika 2.3.3).

Kontakt [ Odustani |

primarni e-mail

e-mail

Dodavanje novog kontakta

Slika 2.3.3 Izmjena/brisanje kontakta

Klikom na znak pored postojeceg kontakta, kontakt se briSe, uz poruku u gornjem desnom
uglu da je kontakt uspjesno obrisan (Slika 2.3.4).

Slika 2.3.4 Obavijest o brisanju kontakta

&
Ukoliko se postojeci kontakt Zeli izmijeniti, klikom na znak na mjestu tog kontakta, otvara

tekstualno polje za izmjenu kontakta (Slika 2.3.5).

13
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Kontakt | Odustani

. . . e
primarni e-mail est@pfunsa b °|: x )
>

Slika 2.3.5 Izmjena kontakta

Takoder, moguce je dodati i novi kontakt pri ¢emu se bira tip kontakta i unosi njegova vrijednost
(Slika 2.3.6).

Dodavanje novog kontakta

primarni e-mail = m

Slika 2.3.6 Izmjena kontakta

Moguce je dodati jedan ili vise sljedecih kontakata (Slika 2.3.7):

primarni e-mail
telefon

mobilni telefon
fax

web stranica

e-mail

Slika 2.3.7 Tipovi kontakta

. . Odus i v . v . . .
Klikom na dugme | Odusteni | ge zatvara proSireni prozor nakon ¢ega nestaju sve izmjene

koje nisu sacuvane, te se nastavlja prikazivati spisak dodanih kontakata.

14
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Predmeti Home / Spisak predmeta

= Predmeti Spisak predmeta

| spiti ' Akademska goding

@ Ankete 021/2022 x

= Komentari i prijediozi Predmet Predmet
BIH/S ik jezi Semestar Uloga

© Kontakt informacije

? FAQ

3
-]
1

5

Historija umjstnast Il zimki semestar prafesor

]
E

1
E

Histerija umjetnosti XX vijek | zimski semestar profesor

UNSA € 2021 Powered by UTIC

Slika 2.4.1 Predmeti

Klikom na komponentu “Predmeti“ (Slika 2.4.1), na ekranu se prikaZe spisak svih predmeta na
kojima je ulogovani profesor predavac.

Odabirom akademske godine, profesor dobija spisak svih predmeta na kojima je (bio) predavac i
oni se prikazuju u tabeli ispod.

Za svaki predmet, dostupne su informacije o nazivu predmeta, Sifri predmeta, broju ECTS

bodova, broju predavanja vjezbi i seminarskih u toku godine. Klikom na dugme '=’ otvara se
tabela sa spiskom svih studijskih programa na kojem se taj predmet realizuje(Slika 2.4.2).

15
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X

N
=A
# Podetna
Detalji Home / Spisak pre Detal
& Liéni podaci
I Predmeti Historija umjetnosti 20 vijek |
Predinet
B ispiti «
@ Ankete . ST Sitra predmeta ects Paves Tip precimeta
LR il i e Graféld dizajn | 2019/2020 19A16005.7 4 3041540 Obavezni
@ Kontakt informacije Grafika | 2021/2022 21A1G05.3 4 30+15+0 Obavezni
? FAQ Kiparstve | 2021/2022 21A1KO5.5 3 3041540 Obavezni
Nastavniéki | SadrZzino integriranistud - 2019/2020 19A1NO5.5 3 3041540 Obaveni
Slikarstwo | 202172022 21A15053 4 3041540 Obavezni
NSA® 2021 Poweredby UT

Slika 2.4.2 Spisak implementacija predmeta

Klikom na dugme otvara se tabela sa spiskom studenata na tom predmetu.

& Pogetna
Detalji Hame /Spisak predmeta / Student
& Ligni podaci
redmet] Historlla umjetnast] 20 vijek |
Preguet

B it c
@ Ankete c Q Excel
= Komentari i prijediozi

R Prezimeime Daglek Studljsks program Index
@ Kontakt informacie

Grafitk) dizsin Grafth dizain | 2019/2020 2703

? FAQ

2 Grahiz]dizaln 1201012020 o704
s Graex dizaln |20192020 2005
" 3 Kol Hastewnigh Interirani studj - 20192020 2887
5. 2708
 Kalisis 2688
2707

5. 2 Katiajz 268

5. 23

10, 2
- 2708
12, = Kollaia Nastaunii | Sadraaino integirani studii - 20 2674

13, astayriékl | Sadr2aino integirani studij -3 269
4, Hastiunitii Mastan it | S Gain e irand studij- 2019/2020 2541
rané dizain Grafiekd dizain | 2018/2020 2187
16 3 Koligie  Nastanichi il | Sadr2aing integirani ssudij - 2019202 2608
Hastenlgh Integlrani stud- 20 2699

« < 1 5 >
UNSA B 2021 Powered by UITIC

Slika 2.4.3 Spisak studenata za odgovarajuéu akademsku godinu

Klikom na dugme [ "= ©]  profesor moZe vidjeti informacije o svakom studentu pojedina¢no
koje ukljucuju osnovne licne podatke, podatke o studiju te ocjene (Slika 2.4.3).

16
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Klikom na dugme | , preuzima se csv file sa identi¢nim sadrzajem.

LIN

SH
# Pocetna

. Home /Spisak predmeta / Detalji / Podaci
Ao Podaci o studentu
= Predmeti Pregled podataka
[_ i
Liéni podaci Fotografija studenta Liéni podaci
Ankets
Do Stud] Ime
B Komentari i prijediozi Ocjene N
ene rezime

© Kontakt informacije Ime oca

? FAQ Ime majke

Datum rodenja

Kontakt informacije

UNSA © 2021 Povvered by UTIC

Slika 2.4.4 Informacije o studentu

Klikom na dugme () profesor moZe vidjeti statisticke podatke za odabranu implementaciju
predmeta na vec ranije odabranoj akademskoj godini (Slika 2.4.4).

LIN
SR
# Poéetna
. R . T R s/ Statictilc
Geomformacuskl sistemi Home / Spisak predmeta / Statistikz
& Liéni podaci
= Predmeti Tabelarni prikaz Grafiéki prikaz
B Ispiti
Ocjena Broj ocijenjenih studenata
@ Ankete
& (8est 1
= Komentarii prijediozi 7 (sedam) 1
@ Kontakt informacije & (osam) 7
? FAQ 9 (devet)
10 (deset)
nije ocijenjen/niie pristupio 10
i}
Prosjeéna ocjena: 8.40 pristups
INSA© 2021 Powered by UTIC

Slika 2.4.5 Statistika predmeta

17
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4. Ispiti

Klikom na komponentu “Ispiti“, otvaraju se tri podkomponente: ,Predstojeéi ispiti“, , Aktivni
ispiti“ i ,Finalizirani ispiti“.

LIN

5A
# Potetna

Predstojedi ispiti Home / Predstojeci ispiti
& Ligni podaci
= Predmeti Splsak predstojecih Ispita
B Ispit] 3 o )
— Predmet Tipispita Datumi vrijeme ispita Prostarija
Medficinska kriminalistika i it 28112021 - 12:50 Pl Prijevljen student
@ Ank
Komentari i prijedlozi
© Kontakt informacije
? FAQ
NSA € 2021

Poweted by UTIC

Slika 2.5.1 Predstojedi ispiti

Klikom na komponentu ,predstojeci ispit“ na ekranu se prikaze spisak predstojecih ispita.

& Poé:
Predstojeci ispiti Home / Predstojeci ispiti
2
= " Spisak predstojecih ispita
— e
Predmet Tipispita Prostorija
Predstojedi spiti e "
Hi tnosti vt by A Prijav
e 3.2.2022.- 1200 AL Prilavlien
1 Komentarii prijediozi 4.2.2022 - 1200 ALY Jieni
@ Kontakt informacije
zavréniispit 4.2.2022.- 1200 AL i
? FAQ
papravi ispit 17.2.2022.- 1000 A Prijav
His st 1 papravai ispit 17.2.2022.- 1200 AL Prijzvi
Historifa umjetnast XX vijek paprav ispit 18.2.2022.- 1200 A Prijav
Historija umjetnasti 20 vjek | papravn ispit 18.2.2022.- 1200 AL i

INSA 2021 Powered by UT

Slika 2.5.2 Aktivni ispiti
18
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Klikom na komponentu ,Aktivni ispiti, na ekranu se prikaze spisak svih aktivnih
(nefinaliziranih) ispita na kojima je moguce izvrSiti ocjenjivanje studenata (Slika 2.5.1).

otvara se forma za ocjenjivanje studenata na tom predmetu (Slika
2.5.2).

Aktivniispiti Home / Aktivni ispiti / Unos ocjena
2 P
= njena forenzika / zavrsni ispit / 23, 11. 2021, - 12:51
Naziv predmeta / ip isoita / datu
B ispiti
FINALIZIRAJ ISPIT
Neocilenjeni studenti  Ocijenjeri studenti
© Ankete [ —
= Komentari i prijediozi ‘ g T
@ KontaktInformaclje Index Studentfica Studijski program Status studentafice Ociena
? FAQ B8LIK-21/22 Bleko lvo - DLstudii
398-IHC21/22 DropliaMarta - redovan-samofinansiraiudi
329-IHGC2122 OLstudi
B3TAMK21422 DLstudi
« < 1 > »
NS © 2021 Ponered by UTIC

Slika 2.5.3 Spisak studenata za ocjenjivanje na predmetu

Ocjenjivanje studenta se moce vrSiti na dva nacina, pojedinacnno i grupno studenti (Slika 2.5.3):
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LIN
SR
A Potetna o
Aktivniispiti Home / Aktivni ispiti / Unos ocjena
& Lieni podaci
£ Predmeti Primijenjena forenzika / zavrsni ispit / 23. 11. 2021, - 12:51
Naziv predmeta /tip ispita / datu
B ispiti -
FINALIZIRAJ ISPIT
Neocilenjeni studenti  Ocijenjeri studenti
© Arkete 4 [ ——
T p—— Pojedinacnoodjenilvanie ‘ w- T
@ Hontakt informacije Grupna ecjenjivanje Index Studentfica Studijski program Status studentarice Ociena
? FAQ B8LIK-21/22 Bleko lvo - DLstudii -
398-IHC21/22 DropliaMarta - redovan-samofinansiraiudi
329-IHGC2122 GliivaEnina - DLstudi
B3TAMK21422 ukoid Matzsa - DLstudi

INSA® 2021 Powered by UTIC

Slika 2.5.4 Pojedinacno ocjenjivanje studenata

LIN

SH
# Potetna

Aktivni iSDiti Home / Aktivni ispiti / Unos ocjena
& Litni podaci
= Predmeti Primijenjena forenzika / zavr3ni ispit / 23. 11. 2021. - 12:51
Nagi predmetaf tip ispita / daturm
8 1spiti -
FINALIZIRAJISPIT
i
Neocilenjeni studentl  Ocijenjeni studenti

© Ankete .
Komentari i prijediozi Pojedinacs

i
© Kontaktinformacije Grupno ocjeniivanie - | costani
? FAQ

Index Studentfica Studijski program Statusstudentalice

31-1HK-21/22 Bleko lva CLstudi)

336-1-K-21/22 Drapulia Marta redowvan-samefinansicajucl

329-1-K-21/22 GlivaEmina - DL studij

F1IK21/22 wkeic Natasa

OLstudi

UNSA© 2021 Powered by UTIC

2.5.5 Grupno ocjenjivanje studenata
Dostupni su sljedeci podaci o studentu: broj indexa, prezime, ime, studijski program te status

studenta, a pored toga se nalazi spisak mogucih ocjena kojima profesor moze ocijeniti studenta,
te dugme za potvrdivanje ocjene ili odustajanje od ocjenjivanja.
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Profesor studenta moze ocijeniti sljede¢im ocjenama (Slika 2.5.4-2.5.5):

5 (pet)

6 (Sest]
5 (pet) 10 (deset)
6 (Sest) ispunio obaveze
7 (sedam) nije zadovoljio
8 (osam) zadovoljio
9 (devet) nije odbranio
10 (deset)

uspjesno odbranio

Slika 2.5.5 Ocjene

nakon Cega treba kliknuti na jedno od sljedeca dva dugmeta: '%‘ - za spaSavanje ocjene; ili -
() za odustajanje od ocjenjivanja tog studenta.

VaZno je napomenuti da se ocjenom 5 ocjenjuju studenti koji nisu zadovoljili uslove polaganja a
pristupili su ispitu, za razliku od statusa nije ocijenjen/nije pristupio.

Nakon klika na dugme [E} , student prelazi u tab ,ocijenjeni studenti“ (Slika 2.5.5).

Neocijenjenistudenti  Ocijenjeni studenti

Broj indexa Student/ica Studijski program Status studenta/ice Ocjena

Edukacija i rehabilitacija redovan-samofinansirajuci 7 (sedam) (#)(x)

« < 1 > »

Slika 2.5.6 Ocijenjeni studenti

Ukoliko je profesor pogreSno unio ocjenu, moguce je tu ocjenu izmijeniti klikom na dugme ".‘
ukoliko je profesor greskom ocijenio nekog studenta (student nije ocijenjen ili nije pristupio
ispitu), klikom na dugme (*) unesena ocjena se poniStava i taj student ¢e ponovo biti vidljiv u
tabu ,Neocijenjeni studenti”.

Po zavrSetku ispitnog roka i ocjenjivanju svih studenata, ispit se finalizira klikom na dugme
,Finaliziraj ispit“ (Slika 2.5.7).

Opcapedagogua/zavrsnl ispit/5.5.2021.- 11:09

v predmeta / tip ispita / datum

FINALIZIRAJISPIT

Slika 2.5.7 Finaliziranje ispita
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Za sve studente kojima profesor ne unese ocjenu a prilikom toga finalizira ispit, sistem ce
automatski dodijeliti status da nisu ocijenjeni ili nisu pristupili ispitu. Studenti ¢e nefinalizirane

ocjene vidjeti na svom sistemu ali ¢e biti oznacene drugom bojom kako bi mogli na vrijeme
reagovati ukoliko dode do greske.

U slucaju da je profesor finalizirao ispit te nakon toga uocio greSku prilikom ocjenjivanja,
potrebno je da se javi studentskoj sluzbi tog fakulteta kako bi ponistila finaliziranje ispita te
omogucila profesoru ispravku greske, nakon c¢ega profesor ponovno mora finalizirati taj ispit.
Prilikom ponistavanja finaliziranog ispita, studentima prestaju biti vidljive ocjene iz tog
predmeta, sve do naredne finalizacije.

Ukoliko profesor ne finalizira ispit, sistem ¢e automatski finalizirati taj ispit u roku od 10 radnih
dana po okoncanju tog ispita. Ukoliko profesor ne finalizira ponovno otvoreni ispit, sistem ¢e
automatski finalizirati taj ispit u roku od 3 dana od ponovnog otvaranja tog ispita.

Klikom na komponentu ,Finalizirani ispiti“, na ekranu se prikaze spisak svih finaliziranih ispita
(Slika 2.5.8).

LIN

=131
@ Pogetna

Finalizirani ispiti Home/ Finalizirani ispiti
£ Licni podaci
= Predmeti Spisak finaliziranih ispita Y
B Ispiti i Akademska godina
o 202012021 x
Finalizirani ispiti

© Ankete

P . Predmet Tip ispita Datum ispita Datum ponovnog otvaranja ispita (odluka)
= Komentarii prijediozi

P a— Razvoj i evaluacija kurikuluma popravni ispit 19.2.2021
? FAQ Opca pedagosilal popravni ispit 19.2.2021
Uvod u pedagogiju | popravni ispit 19.2.2021
Opca pedagogila popravni ispit 19.2.2021

st kurkulume S . 23.3,2021. { Odluka: Na osnovu Odluke
Razvoj | evaluadijz kurikuluma zavednifspit 5.2,2021, Sekana bro 016 15/15 od 1642019

Uvod u pedagogiju | 5.2.2021

Opta pedagogija | zavriniispit 5.2.2021

Opéa pedagogia zavrniispit 5.2.2021

Slika 2.5.8 Finaliziranje ispita

TN
| als )

Klikom na dugme = , profesor dobija spisak svih studenata koji su u toj akademskoj godini
slusali odabrani predmet, zajedno sa ocjenama na tom ispitu (Slika 2.5.8).
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UN
SH
# Poetna
Spisak studenata Home / Finalizirani ispiti / Spisak studenata
& Liéni podaci
= Predmeti Raéunarske mreZe | protokoli / popravni ispit / 14. 10. 2021.
Naziv predmeta / tip ispita / datum
B ispiti
POE
R.br. Index Prezime Ime Studijski program Status studentalice Ocjena
@ Ankete
1 8217 Kor redovan-samofinansirajuci 5(pet)
= Ko jedlozi
2 8131 Ko redovan nije ocijenjen/nije pristupio
@ Kontakt informacije 3. 8090 Ko 5 {pet)
? FAQ 4 7914 Ko pet]
8187 Kon o pristup
. 8189 a =)
8189 K pet)
8. 8071 pet
g 7997 K nije ocijenjen/nije pristupio
10. 7874 K redovan nije ocijenjen/nije pristupio
1 2 -
NSA© 2021 Powered by UTIC

Slika 2.5.9 Spisak ocijenjenih studenata

Klikom na dugme na racunar se preuzme pdf dokument sa spiskom ocijenjenih studenata
(Slika 2.5.9).

Excel |

Klikom na dugme \:
(Slika 2.5.9).

na racunar se preuzme excel dokument sa spiskom ocijenjenih studenata

Univerzitet u Sarajevu ; 1)} University of Sarajevo

Spisak ocijenjenih studenata

Predmet Razvoj i evaluacija kurikuluma
Tip ispita popravni ispit
Datum ispita 19. 2. 2021.

1.

Razredna nastava 81
Predskolski odgoj 8
Razredna nastava 8 {osam)
Razredna nastava 9

8(

e

Razredna nastava

Slika 2.5.10 Spisak ocijenjenih studenata - pdf
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Klikom na dugme () , profesor dobija tabelarni i grafi¢ki prikaz statisti¢ckih podataka o tom

ispitu (Slika 2.5.9).

LIN
SR
A Pocetna
A=q Home / Finalizirani ispiti / Statistika
S Statistika g
& Liéni podaci
= Predmeti Tabelarni prikaz Grafigki prikaz
B Ispiti
Predmet  Razvoji evaluacija kurikuluma
- L ki 92 92
Tipispita  zavrini ispit
© Ankete . Datum ispita ~ 5.2.2021.
Prijave 96
= Komentariiprijediozi
Izlaznost 92 (96%)
© Kontakt informacije Prolaznost 92 (100%) :
prijave izlaznost prolaznost

? FAQ

Slika 2.511 Statistika odabranog ispita
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5. Ankete

Klikom na komponentu “Ankete“, otvaraju se dvije podkomponente: ,Rezultati“ i ,Pristup®.

LIN

SH
A Pogetna

Ankete Home/ Pregled anketa
& Liéni podaci
— Pregled anketa
Ispiti
8 1p Naziv Tip Datum objave Datum isteka
© Ankete scifa radas £ osoblja - Zimski
Evaluacia rada skademskog 0soblja - zimskd evaluacija akademskog osoblia 23.12.2019, 16.1.2020 ‘ Predmeti ‘

Rezultati semestar 2019/2020

Upitnik za evaluaciju provodenja online nastave
na Univerzitetuu Sarajevu u ljetnomsemestru  evaluacila kademskog osoblja 11.5.2020. 7.6.2020. ‘ Predmeti ‘
2019/2020.godine

= Komentarii prijediozi

© Kontakt informacije Upitnik za evaluaciju provodenja online nastave
na Univerzitetu u Sarajevu u zimskom semestru  evaluacija akademskog osoblia 28.12.2020, 17.1.2021, ‘ Predmeti ‘
2 mQ 2020/2021. godine
UNSA ©2021 Powered by UTIC

Slika 2.6.1 Ankete

Klikom na komponentu ,Rezultati, na ekranu se prikaze spisak svih arhiviranih anketnih
upitnika za evaluaciju nastavnog osoblja (Slika 2.6.1).

Rezultati odrzane ankete se objavljuju tatno mjesec dana od njenog zavrsSetka.

Klikom na dugme | Predmeti | na ekranu se prikaZe spisak svih predmeta na kojima je profesor
dodijeljen u semestru u kojem je anketa odrzana (slika 2.6.2).

LIN
5H
A Poéetna
Ankete Home /Pregled anketa/ Predmeti
& Ligni podaci
= Predmeti Predmeti
& Ispiti
T & T S Broj studenata koji suocijenili  Brojstudenata koji suocijeniti o
© Ankete - predmet nastavnika
Historija umjetnosti Il - 54 9 9 450 ‘ Pregled rezultata ‘
Historija umjetnosti XX vijek Il Implementacija predmeta je kreirana nakon pocetka anketiranja.

= Komentarii prijedlozi

) N Historija umjetnosti XX vijek | - 52 11 11 484

@ Kontakt informacije

? FAQ Historija umjetnosti | - &7 13 13 478
UNSA®© 2021

Powered by UTIC

Slika 2.6.2 Ankete - predmeti
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Pored naziva predmeta nalaze se i sljedeci podaci: grupa, broj studenata na predmetu, broj
studenata koji su ocijenili predmet, broj studenata koji su ocijenili profesora, te prosjecna ocjena.

Ukoliko dati predmet nema kreirane grupe, to polje e ostati prazno.

Ukoliko anketa nije imala pitanja c¢iji su odgovori bili broj¢anog tipa, polje prosjek ¢e ostati
prazno.

Ukoliko je studentska sluzba kreirala implementaciju predmeta nakon Sto je anketa realizovana
(najcesce radi apsolventskih ispitnih rokova), rezultati za taj predmet se nece prikazivati.

Klikom na dugme | resesr=isa | otvorit e se tabela sa zbirnim statistickim podacima za svako
od pojedinacnih pitanja, razvrstanih u dvije kategorije - predmet i profesor (Slika 2.6.3).

LIN
=13
# Pogetna
Rezultati ankete Home / Pregled anketa / Predmeti/ Rezultati
& Licni podaci
= Predmeti Historija umjetnosti XX vijek |
B Ispiti ¢ Predmet  Profesor

© Ankete

Izvodi sa punim
Sadrzaj pitanja &

fondom sati
= Komentarii prijediozi
. " 1 Da li se na predmetu izvodi online nastava? (Molimo da, ukoliko znate, navedete razloge nepokretanja online nastave) 11 0 0
© Kontaktinformacije
Komentari
? FAQ
Office 365
Google Big Blue
Sadrzaj pitanja Zoom Skype Microsoft # o Jitsi Meets
classroom Button
Teams
Koja se platforma koristi za realizaciju online nastave? (Ako nije niti jedna od navedenih upi3ite koju/e aplikaciju/e koristite za
2 realizaciju nastave. Molimo Vas, ukoliko koristite vide platformi, komentarisite Va3a iskustva koju platformu preferirate i 11 0 0 0 0 0
zaéto)
Komentari
Sadrzaj pitanja Da Dijelomi¢no Ne
3 Da i postoje tehnitki problemi tokom izvofenja nastave? (Molimo da navedete tehnidke probleme, npr. nedovoljna brzina internet veze, slab kvalitet raéunara, itd) 0 3 s
‘ Komentari ‘

Slika 2.6.3 Rezultati ankete

Klikom na dugme | omentart | ispod nekog od pitanja, otvorit ¢e se prikaz svih dodatnih
komentara koje su studenti ostavili kao odgovor na to pitanje.

Klikom na komponentu ,Pristup“, na ekranu se prikaze spisak svih kreiranih anketnih upitnika
za evaluaciju nastavnog osoblja (Slika 2.6.4).

LIN
SH
@ Pocetna
Ankete Home / Pristup anketi
& Licni podaci
= Predmeti Spisak anketa
Ispiti
(= Naziv Tip Datum objave Datum steka
@ Ankete - . P —
Evaluacija rada akademskog osoblja - zimski o - . < o Predmeti
emoctor 201912020 evaluadija skademskos osoblja 12,5.2021, 14.5.2021, redmeti
Pristup
= Komentarii prijediozi
© Kontakt informacije
? FAQ
UNSA® 2021 Pawered by UTIC

Slika 2.6.4 Ankete - pristup
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Ova opcija se za profesore otvara otprilike u 11. sedmici nastave i traje do 12. sedmice kada se
ankete aktiviraju za ocjenjivanje te nije moguce ciniti naknadne izmjene.

Klikom na dugme | 7= | otvara se spisak svih predmeta na kojima je profesor zaduZen u
tom semestru (Slika 2.6.5).

LIN
=12
# Pocetna
Ankete Home / Pristup anketi / Predmeti
& Liéni podaci
fa——— Spisak predmeta na anketi
Ispiti
Lo Naziv predmeta Sifra predmeta ECTS
© Ankete —
. Uvod u pedagogiju I / / | Studenti ‘
Opca pedagogiia / / | Studenti ‘
= Komentari i prijediozi
© Kontakt informacije
? FAQ
UNSA®© 2021 Powered by UTIC

Slika 2.6.5 Ankete - pristup - spisak predmeta na anketi

Klikom na dugme | s« | otvara se tabelarni prikaz svih studenata koji su upisani na odabrani
predmet u trenutnom semestru (Slika 2.6.6).

LIN
=12
# Pogetna
Ankete Home / Pristup anketi / Predmeti / Studenti
& Liéni podaci
e Spisak studenatana predmetu
Ispiti
8 1w Ime Prezime Smijer Indeks Pristup
© Ankete
e Edukacija i rehabilitacija 2809 + odobren ‘ Zabs
tacl 2 + odob ‘ Zabran
= Komentarii prijediozi S—
2 + odobren Zabran
@ Kontakt informacije
2 maq Edukacija | rehabllitacija 2626 + odobren ‘ za
duk itaci 282 ~ odob ‘
Edukacia i rehabllitacija 2829 + odobren ‘ Zabran
Predzkolski odga] 2844 + odobren ‘ Zabran
Predzkolski odgaj 2860 + odobren ‘ Zabrani
Predzkolskl odga] 2861 + adobren ‘ za
Predskolski odgoj 2866 + odobren ‘ Zabran
Predzkolski odga] 2867 + odobren ‘ z
Predzkolski odgal 2872 + odobren ‘
Edukacija i rehabilitacija 2875 + odobren ‘ Zabran

Slika 2.6.6 Ankete - pristup - spisak studenata

Klikom na dugme | zebrani | pored imena studenta, tom studentu se zabranjuje pristup evaluaciji
odabranog predmeta (razlozi ovise od organizacione jedinice: nedovoljno prisustvo, ponovno
sluSanje predmeta i sl.).

Ukoliko je doslo do grecke, klikom na dugme | ouwori_|
ocjenjivanje navedenog predmeta (Slika 2.6.7).

studentu se ponovo mozZe dozvoliti
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Spisak studenata na predmetu

Ime Prezime Smjer Indeks Pristup
Edukacija i rehabilitacija 2809 + odobren | Zabrani ‘
Edukacija i rehabilitacija 2815 % zabranjen

Slika 2.6.7 Ankete - pristup - Zabrana pristupa

Prema Pravilniku, "Pravo pristupa anketnom upitniku na pojedinom predmetu imaju studenti
koji su uredno pristupili nastavnim aktivnostima predvidenim nastavnim programom u skladu
sa Pravilima studiranja za I, II ciklus studija, integrirani, stru¢ni i specijalisticki studij na
Univerzitetu u Sarajevu.”.

6. Komentari i prijedlozi

Profesorima je takoder omoguceno i slanje komentara i prijedloga prema podrsci za eUNSA
putem forme za slanje (Slika 2.7.1).

LIN

=15

A Poetna

Y Komentari i prijedlozi Home / Komentari i prijedlozi
Jenl podaci

= Predmeti Forma za slanje

B Ispiti a Naslov poruke * Virsta napomene * Vaga e-mail adresa *

© Ankete

& Komentarii prijediozi Tekst poruie

© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA® 2021 Powered by UTIC

Slika 2.7.1 Komentari i prijedlozi

Dostupno je nekoliko vrsta komentara (Slika 2.7.2):

Vrsta komentara '
Prijava greske -
Prijava greske
Sugestija
Komentar
Obrada zahtjeva

Qstalo

Slika 2.7.2 Komentari i prijedlozi

Nakon popunjavanja forme, klikom na dugme Salje se e-mail prema UTIC-u sa gore
popunjenim informacijama.
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7. Kontakt informacije

8

SISTEM UNIVERZITETA U SARAJEVU
e

Klikom na komponentu ,Kontakt informacije“, na ekranu se prikaZzu dostupne informacije o
fakultetu, univerzitetu i UTIC-u (Slika 2.8.1).

Home / Kontakt informacije

LIN

SR
A Pocetna

Kontakt

& Licnipodaci
= Predmeti Pedagoski fakultet
8 1spiti ‘. o) 0038733214607
© Ankete plunsaba

& http//www.pf.unsa.ba
= Komentariiprijedlozi

© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA®© 2021

UNSA

) 0038733565100
= javnost@unsa.ba

@ http/www.unsa.ba

Slika 2.8.1 Kontakt informacije
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8. FAQ - Najcesce postavljena pitanja

Klikom na komponentu ,FAQ“ na ekranu ¢e se prikazati spisak najCeSce postavljenih pitanja
prilikom rada na eUNSA sistemu (Slika 2.9.1).

LIN
SR

# Pocetna 5 P :
e ) Naj(:esce pOStaVljena pitanja Home / Pitanja i odgovori
& Liéni podaci

= Predmeti
B Ispiti

© Ankete

= Komentari prijediozi

@ Kontakt informacije

? FAQ
Spisak studenata na predmetu v
Spisak studenata prijavijenih na ispit nekog predmeta i ocjenjivanje v
Prazan spisak studenata za ocjenjivanje v
INSA©2021 Powered by UTIC

Slika 2.9.1 Najcesée postavljena pitanja

Pitanja je moguce pretraZivati unosom u polje ,PretraZi pitanja“. Ispod forme, nalaze se sva
pitanja (ukoliko nije izvrSeo filtriranje) ili ona pitanja koja odgovaraju unesenom filteru.

Klikom na neko od pitanja, ispod njega Ce se otvoriti odgovor na postavljeno pitanje.

Spisak studenata na predmetu v

Spisak studenata prijavljenih na ispit nekog predmeta i ocjenjivanje A

Profesor ne moZe ocjenjivati ispite iz odredenog predmeta sve do datuma i vremena odrZavanja tog ispita. Nakon toga ispit prelazi u aktivne ispite i moZe se naci u dijelu ispiti -> aktivni ispiti. Klikom na odredeni ispit profesor vidi studente koji su
prijavili ispite, te ih moZe ocjenjivati.

Prazan spisak studenata za ocjenjivanje v

Slika 2.9.2 Odgovori na postavljena pitanja

Ukoliko smatrate da neka pitanja nedostaju, moZete nam dostaviti prijedlog za iste putem forme
»,Komentari i prijedlozi“.
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KONTAKT PODACI:

Univerzitetski Tele-informaticki centar UTIC
Zmaja od Bosne 8, 71000 Sarajevo

Tel. +387 33 560-240

Fax +387 33 213-773

E-mail: eunsa@unsa.ba
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