Na osnovu ¢lana 135. Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo (Sluzbene novine Kantona
Sarajevo, broj: 33/17) i ¢lana 92. Statuta Univerziteta u Sarajevu, Vijeée Fakulteta zdravstvenih studija,
na drugoj redovnoj sjednici Vije¢a Fakulteta zdravstvenih studija Univerziteta u Sarajevu, odrzanoj
17.01.2018. godine donosi

POSLOVNIK
o radu Vijeéa Fakulteta zdravstvenih studija Univerziteta u Sarajevu

OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Poslovnikom o radu Vijec¢a (u daljem tekstu: Poslovnik) se ureduje sastav i nacin rada, prava 1
duznosti ¢lanova Vijeéa Fakulteta zdravstvenih studija Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu:
Fakultet), a narocito:

- konstituisanje 1 sastav Vijeca,

- nadleznost1 Vijeca,

- prava i duznosti predsjedavajuceg Vijeca u pripremi sjednica i radu na sjednicama,

- prava i duznost ¢lanova Vijec¢a u pripremi sjednica 1 radu na sjednicama,

- pripremanje i sazivanje sjednice,

- vodenje sjednica,

- tok sjednica i odrzavanje reda na sjednicama.,

- nacin dono$enja odluka.,

- vodenje 1 usvajanje zapisnika,

- druga pitanja od znacaja za rad Vijeca.

Clan 2.
Odredbe ovog Poslovnika se primjenjuju na sve c¢lanove Vijeéa kao 1 na osobe koje prisustvuju
sjednicama Vijeca ili njegovih radnih tijela.
Ucestvovanje u radu Vijeca i njegovih radnih tijela smatra se redovnom radnom 1 nastavno-naucnom

obavezom c¢lanova.
Ucesée u radu Vijeca duznost je svakog ¢lana Vijeca.

KONSTITUISANJE I SASTAV CLANOVA VIJECA

Clan 3.
Konstituisanje Vije¢a Fakulteta vrii se nakon preuzimanja duznosti Dekana.
Prvu sjednicu Vijeca poslije izbora Dekana saziva Dekan kao Predsjedavajuct Vijeca.



Vijece fakulteta je najvise strucno tijelo fakulteta.

Vijece fakulteta ¢ini:

a) akademsko osoblje u radnom odnosu na fakultetu u zvanju docenta, vanrednog 1 redovnog profesora,
b) predstavnici asistenata i visih asistenata u radnom odnosu na fakultetu,

¢) predstavnici studenata,

d) akademsko osoblje u zvanju docenta, vanrednog 1 redovnog profesora koje je u punom radnom
odnosu u ustanovi koja predstavlja nastavnu bazu i ima angazman 1 izbor u akademsko zvanje na
fakultetu,

e) predstavnici asistenata i visih asistenata koji su u radnom odnosu u ustanovi koja predstavlja nastavnu
bazu i imaju angazman i izbor u akademsko zvanje na fakultetu.

Predstavnika visih asistenata ili asistenata biraju saradnici. Postupak se provodi na nacin da visi asistenti
| asistenti biraju po jednog predstavnika. Odluka sa prijedlogom imena predstavnika, u pismenoj formi
dostavlja na protokol Fakulteta, a ista se prosljeduje Vijecu.

Predstavnike studenata bira Studentska asocijacija Fakulteta. Postupak predlaganja predstavnika
studenata provodi se na nadin predviden opstim aktima Studentske asocijacije. Odluku sa prijedlogom
imena predstavnika, Studentska asocijacija u pismenoj formi dostavlja na protokol Fakulteta, a 1sta se
prosljeduje Vijecu.

Mandat ¢lanova Vije¢a akademskog osoblja iz reda visih asistenata i asistenata je 4 (Cetiri) godine, a
studenata 1 (jedna) godina.

Clan 4.
Clan akademskog osoblja koji je u radnom odnosu u ustanovi koja predstavlja nastavnu bazu u skladu sa
Zakonom o visokom obrazovanju KS moze biti ¢lan vijeéa samo jedne organizacione jedinice ili ¢lan
Vijeé¢a samo na jednoj visokoSkolskoj ustanovi ukoliko se Statutom Univerziteta u Sarajevu ne utvrdi
drugacije.
Zaposlenici nastavne baze prije imenovanja u Vijec¢e Fakulteta su duzni dostaviti potrebni dokaz da ne
ulaze u sastav Vije¢a druge organizacione jedinice ili visokoSkolske ustanove.

Clan 5.
U radu Vijeéa ucestvuje Sekretar Fakulteta bez prava glasa.
U radu Vije¢a mogu ucestvovati i druga lica, na poziv Dekana ili uz prethodnu najavu ucesca u pisanoj
formi najkasnije 24 sata prije sjednice Vijeca, bez prava glasa.

NADLEZNOSTI

Clan 6.
NadleZznost1 Vijeca su:
a) donosi odluku o svim akademskim, nastavnim, naucnim i struénim pitanjima u okviru svoje
nadleznosti;
b) inicira i vr$i preispitivanje nastavnih planova i programa za sve cikluse studija 1 to najmanje jednom
po isteku ciklusa studija;
c¢) bira i razrjeSava dekana 1 prodekane;



d)

donosi opée akte organizacione jedinice;

predlaze nastavni plan 1 program za sve cikluse studija zasnovan na ishodima ucenja:

predlaze upravnom odboru univerziteta pravilnik o radu fakulteta imajuct u vidu tfunkcionalnu
integraciju visokoskolske ustanove;

bira rukovodioce studija;

predlaZe senatu program naucnoistrazivackog rada i program stru¢nog usavrsavanja akademskog
osoblja 1 drugih zaposlenika:

predlaze komisije koje se imenuju za provodenje postupka sticanja akademske titule 1 zvanja prvog,
drugog ciklusa studija i treceg ciklusa studija;

razmatra zahtjeve i utvrduje prijedloge za stru¢no usavrSavanje akademskog osoblja u zemlj 1
inostranstvu;

utvrduje prijedlog broja studenata za upis u prvu godinu studija u skladu sa zakonom:;

donosi odluku o izbornim predmetima u okviru nastavnog plana i programa koji ¢e se izvoditi u
odredenoj studijskoj godini;

utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije pocetka studijske godine:

analizira uspjes$nost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u semestru 1
studijskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje 1 poboljsanje;

analizira i ocjenjuje rezultate uspjesnosti izvodenja nastave u okviru nastavnih programa;

utvrduje prijedlog mjera za unapredenje nastave:;

odlucuje po prigovoru studenata na rjeSenje dekana o mirovanju prava I obaveza studenata, odnosno
odlu¢uje u drugom stepenu o pravima 1 obavezama studenata;

utvrduje prijedlog programa rada 1 razvoja takulteta:

razmatra izvjestaj o radu sa finansyskim poslovanjem fakulteta,

obavlja i druge poslove u skladu sa statutom i drugim opcim aktima.

SJEDNICE VIJECA

Clan 7.

Sjednice Vije¢a mogu biti redovne i vanredne, tematske ili elektronske.

Sjednice Vijeca su javne.
Vije¢e moze odluciti da sjednica bude zatvorena za javnost.

Clan 8.

Redovne sjednice Vijeéa se oznatavaju rednim brojem pocevsi od stupanja na duznost 1zabranog

Dekana.
Vanredne. tematske ili elektronske sjednice se ozna¢avaju sa ,.vanredna” i redni broj ili ,tematska™ 1

redni broj.
Redovne sjednice se, u skladu sa usvojenim akademskim kalendarom, u pravilu odrzavaju jednom

mjesecno.
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Clan 9.
Svi ¢lanovi Vijeéa su obavezni prisustvovati zakazanoj sjednict Vijeca.
Redovni profesor, vanredni profesor i docent, ¢lan Vijeca, u slucaju sprijecenosti je duzan pismeno
obavijestiti dekana najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice osim u slucaju sprijecenosti zbog bolesti
ili viSe sile.
Visi asistent i asistent, ¢lan Vije¢a, u slucaju sprije¢enosti moze imenovati zamjenu iz reda visih
asistenata i asistenata, o demu je duzan pismeno obavijestiti dekana 24 sata prije odrzavanja sjednice.
Student, ¢lan Vijeéa, u slucaju sprijeenosti moZe imenovati zamjenu iz reda studenata za pripadajuci
ciklus studija, o ¢emu je duzan pismeno obavijestiti dekana 24 sata prije odrZavanja sjednice.

PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA VIJECA

Clan 10.
Sjednice Vijeéa saziva Dekan po vlastitoj inicijativi, inicijativi  Univerziteta, na prijedlog ¢lanova
Vijeca ili njegovih radnih tijela.
U sluGaju pismeno izrazene inicijative ili podneska, dekan je duzan sazvati sjednicu Vijeca u roku 15
dana od dana kada je ista pristigla.
Poslove pripremanja sjednice vr§i Dekan u saradnji sa Prodekanima, Seckretarom Fakulteta 1
administrativno-tehnickom sluzbom Fakulteta.
Dnevni red. na osnovu prispjelih materijala, podnesaka i prijedloga, utvrduje Dekan.
Clan Vijeca, izuzev Dekana, moze predloziti Vijecu razmatranje pitanja koja nisu predloZena dnevnim
redom, a koje su u nadleznosti Vijeca i u skladu sa ZOV i Statutom, kao dopunu dnevnog reda, u
pisanom obliku, a najkasnije dva dana prije odrzavanja sjednice Vijeca.

Clan 11.
Poziv za sjednicu se dostavlja u pismenoj formi najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice za redovne
i tematske sjednice ili 24 sata prije sjednice Vijeca za vanredne sjednice 1 sadrzi broj sjednice, datum,
vrijeme, mjesto odrzavanja i dnevni red sjednice. Poziv za sjednicu potpisuje Dekan. Uz Poziv za
sjednicu Vijeéa se dostavlja Zapisnik sa prethodne sjednice. U slu¢aju da iz objektivnih razloga Zapisnik
sa prethodne sjednice nije pripremljen (bolovanje, povecan obim poslova u smislu pripreme
dokumentacije od hitne vaZnosti za Fakultet 1 Univerzitet) usvajanje istog se prolongira za narednu
sjednicu.
Materijali se dostavljaju uz Poziv, a najkasnije na dan odrzavanja sjednice.
U sluéaju vanrednih sjednica Vijeca, koje mogu biti izuzetno ili hitno sazvane, dnevni red moze biti
predloZen i na samoj sjednici Vijeca.
U opravdanim situacijama kada bi odlaganje iste dovelo do materijalnih, odnosno finansijskih gubitaka
ili narusavanja procesa rada Fakulteta, dekan Fakulteta moze sazvati sjednicu Vijeca elektronskim
putem.
Odluka elektronske sjednice Vijeéa se smatra usvojenom ako se 0 njoj pozitivno izjasni natpolovicna
veéina od ukupnog broja &lanova Vijeca, §to se dokazuje elektronskim ispisom pojedinac¢nog izjasnjenja

¢lanova Vijeca.



RAD VIJECA

Clan 12.
Sjednicom Vije¢a predsjedava Dekan, a u sluc¢aju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti jedan od
Prodekana kojeg ovlasti Dekan (u daljem tekstu: Predsjedavajuci).
Sjednica Vijeca se moZe odrzati ukoliko postoji kvorum koji ¢ini natpolovi¢na vecina od ukupnog broja
¢lanova Vijeéa (1/2+1 ¢lan). U sluéaju da ne postoji kvorum za odrzavanje sjednice Vijeca, sjednica
Vijeca se odlaze. Sjednica Vijeca Cije je odrzavanje odlozeno, zakazuje se ponovo u roku kracem od
sedam dana, samo dostavljanjem poziva.

Clan 13.
Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova Vijeca, Predsjedavajuci konstatuje da se sjednica
moZe odrzati, te predlaze dnevni red. Dnevni red sjednice se utvrduje na osnovu prijedloga dnevnog
reda koji je naznacen u pozivu sjednice.
Glasanjem o predlozenom dnevnom redu vr$i se njegovo usvajanje, a smatra se usvojenim ukoliko za
njega glasa natpolovi¢na vecina prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clan 14.
Nakon usvajanja dnevnog reda, ¢lanovi Vijeca se izjaSnjavaju o Zapisniku sa prethodne sjednice.
Usvajanje Zapisnika sa prethodne sjednice je prva tacka dnevnog reda svake sjednice Vijeca.
U slu¢aju primjedbi na Zapisnik, one se zapisnicki konstatuju, a ¢lanovi Vijeca se o usvajanju zapisnika
izjaSnjavaju glasanjem.
Zapisnik se smatra usvojenim ukoliko je glasala natpolovi¢na vecina prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clan 15.
Nakon usvajanja Zapisnika, sjednica se odvija prema tackama usvojenog dnevnog reda.
Predsjedavajuéi daje rije¢ izvjestiocima za pojedine tacke dnevnog reda koji izlazu sadrzaj teme o kojoj
se vodi rasprava kao i prijedlog odluke. Po otvaranju rasprave za svaku tacku dnevnog reda sjednice
Vijec¢a, pravo da dobiju rije¢ po sljedeem rasporedu imaju: izvjestioci akata, izvjestioci nadleznih
radnih tijela i ¢lanovi Vijeca po redoslijedu prijavljivanja. Prijava za rije¢ podnosi se Predsjedavajucem
Vijeéa od momenta otvaranja rasprave do njenog zakljucenja. Rasprava se zakljuCuje nakon §to svi
prijavljeni predlagaci, izvjestioci i ¢lanovi Vijeca iskoriste pravo u¢edca u raspravi.
Clanovi Vijeéa i ostali prisutni prijavljuju se za u¢eSce u raspravi I obavezni su pridrzavati se sadrzaja
dnevnog reda.
Predsjedavajuéi Vijeca daje rije¢ po utvrdenom redoslijedu 1 po redu prijavljivanja. Mimo utvrdenog
redoslijeda i reda prijavljivanja predsjedavajuci Vijeca moZze dati rijec samo izvjestiocu radi dopunskog

pojasnjenja.

Clan 16.
Predsjedavaju¢i zadrzava pravo oduzeti rije¢ u slucaju da se u toku rasprave prisutni ne pridrzavaju
dnevnog reda, ili u raspravi ne slijede sadrzaj teme ili se ne pridrzavaju vremenskog okvira predvidenog

za ucesce u raspravi.
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Vrijeme za diskusiju je ograni¢eno na 5 (pet) minute za ¢lanove Vijeca, izuzev Dekana 1 1zvjestioca.
Clanovi Vije¢a imaju pravo na dvije replike u trajanju od po 2 (dvije) minute.

Clan 17.
Ako se neki sadrzaj ne moze raspraviti na sjednici, moze se odloziti za sljedecu sjednicu Vijeca.
Kada Predsjedavajuéi ocjeni da je sadrzaj raspravljen, zakljuéuje da je rasprava zavrSena 1 ona se ne

moze nastavitl.

Clan 18.
Nakon §to je zaklju¢eno da je rasprava zavrsena, Predsjedavajuci oblikuje prijedlog za odlucivanje 1 on
se stavlja na glasanje.
U slucaju postojanja vise prijedloga o 1sto) stvari, glasanje se vrsi po redoslijedu kako su predlozeni.

Clan 19.
Glasanje je javno i izrazava se dizanjem ruke na pitanje .,za*, ,protivili ,suzdrzan™. Clanovi Vijeca ne
mogu se izjasnjavati kao ,suzdrzan™ u slucajevima kada se donosi odluka o prijedlogu za izbor u
nastavnic¢ko, odnosno saradnicko zvanje.
Predsjedavajuci po zavrsenom glasanju objavljuje rezultate glasanja konstatujuéi broj glasova ,.za", broj
glasova ,,protiv* 1 broj _suzdrzanih® od glasanja, te objavljuje da li je odluka usvojena ili ne,
Odluka se smatra usvojenom ako se za nju izjasni vecina prisutnih ¢lanova Vijeca.
Studentski predstavnici imaju pravo odlu¢ivanja samo 0 pitanjima koja su direktno vezana uz njihov
status i studiranje, o emu Ce se odrediti Vijece Fakulteta prilikom utvrdivanja dnevnog reda sjednice.

Clan 20.
Vije¢e moze donijeti odluku da se glasanje o odredenom pitanju visi tajno.
U slucaju tajnog glasanja, Vijece formira Komisiju od 3 (tri) ¢lana koja priprema glasacke listice.
Glasanje se vrsi tako §to se na glasackom listicu zaokruzuju rijeci ,,za™ ili ,protiv™.
Ukoliko se na glasackom listiCu jasno ne moze utvrditi opredjeljenje ili nije ¢itko, takav glasackai listic se
smatra nevazecim.
Nakon izvrienog glasanja, Komisija vrsi pregled glasackih listica 1 utvrduje broj glasova te objavljuje

rezulat glasanja.

Clan 21.
Tokom sjednice se vodi Zapisnik za koji je zaduzen Zapisnicar.
U Zapisnik se unosi dnevni red, najvazniji sadrzaj iz prezentiranja teme dnevnog reda, te sadrzaj
rasprave, kao i rezultat glasanja o prijedlozima odlukama, smjernicama 1 sl.
Sjednice Vijeca se mogu tonski snimati. o ¢emu Predsjedavaju¢i obavjeStava clanove Vijeca prije
usvajanja dnevnog reda.
Tonski zapisi sjednica se ¢uvaju godinu dana.



Clan 22.
Odluke Vneca potpisuje Predsjedavajuci sjednice na kojoj je odluka donesena. a akte Vijeca potpisuje
Dekan.
Zapisnik sa sjednice Vijeca potpisuju Zapisnicar 1 Predsjedavajuci sjednice Vijeca.

Clan 23.
Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum 1 vrijeme odrzavanja sjednice,
- 1mena prisutnih ¢lanova Vijeca,
- 1mena odsutnih ¢lanova Vijeca s napomenom “opravdano™ 1li “neopravdano™,
- imena gostiju/ostalih lica, koji su prethodno dobili saglasnost dekana za prisustvo sjednici Vijeca,
- 1mena Sekretara 1 Zapisnicara,
- podatke o kvorumu,
- prijedloge i1 formulacije odluka odnosno zakljuc¢aka Vijeca donesenih o pojedinim tackama dnevnog
reda,
- vrijeme zakljucenja sjednice.

Clan 24.
Predsjedavajuci je odgovoran za red na sjednici.

Zbog povrede reda na sjednici Vijeéa, a u skladu sa Etickim kodeksom Univerziteta mogu se 1zreci
sljedete mjere: upozorenje, opomena 1 oduzimanje rijeci. IzreCene mjere se unose u zapisnik.

Clanovi Vijeéa ne mogu prekidati uesnika u toku izlaganja, niti ga opominjati, dobacivati 1 ometati
ucesnika, te na drugi nac¢in ometati slobodno izrazavanje misli, tok 1zlaganja 1 slobodu govora.
Predsjedavajué¢i Vijeéa ima pravo opomenuti u¢esnika u raspravi da se udaljava od dnevnog reda, da
izlaganje bude krace, upozoriti ili opomenuti ¢lanove Vijeca ukoliko necko ometa ucesnika u izlaganju ili
ukoliko neko od u¢esnika vrijeda nekoga od prisutnih ili odsutnih.

U slu¢aju kada je odrzavanje sjednice onemoguéeno, Predsjedavajuéi ¢e odluciti o njenom prekidu 1
novom zakazivanju.

RADNA TIJELA VIJECA

Clan 25.
Radna tijela Vijeca su komisije, odbori, radne grupe, timovi ili druga tijela u skladu sa odlukom Vijeca.

Radna tijela mogu biti stalna 1l1 ad hoc.
U radnim tijelima se raspravlja o prijedlozima za donoSenje odluka na Vijecu ili pripremaju materijali
potrebni za rad Vije¢a Fakulteta, skladu sa ciljevima i potrebama zbog kojih je radno tijelo 1 formirano.

Clan 26.

Dekan Fakulteta predlaze Vijecu ¢lanove radnih tijela.
O kona¢nom prijedlogu izjasSnjava se Vijece glasanjem.



Clan 27.
Odlukom Vijeca utvrduje se sastav i broj ¢lanova te djelokrug rada komisija i drugih radnih tijela.
Mandat clanova stalnih komisija traje 4 (Cetiri) godine osim mandata studentskih predstavnika, kojima
mandat traje | (Jednu) godinu.
Mandat ad hoc radnih tijela traje dok traje potreba za radom takvog radnog tijela ili dok se ne zavrsi
zadatak.

Clan 28.
Sjednice komisija saziva i njima rukovodi Predsjednik Komisije.
Sjednica Komisije ¢e se odrzati ako je prisutna natpolovic¢na vecina od ukupnog broja ¢lanova Komisije.
Komisije saraduju medusobno a mogu i odrzavati zajednicke sjednice o istoj temi rasprave.

Clan 29.
Na sjednice Komisije mogu se prema potrebi pozvati zaposlenici Fakulteta koji svojim strué¢nim
znanjem 1 1skustvom mogu pomoci u zauzimanju misljenja 1 stava.
Ako clanovi Komisije zakljuce da je neophodno, na sjednicu Komisije se takode mogu pozvati i
predstavnici drugth institucija koji nemaju pravo glasa.

Clan 30.
Sve Komisije obrazovane za izvrSavanje poslova. procedura 1 zadataka na Fakultetu, kao i na nivou
Univerziteta, duzne su svoje obaveze odnosno izvjeStaje zavrSiti u utvrdenim rokovima i o tome
informisati Vijece.
Rad u radnim tijelima Vijeca ili na nivou Univerziteta se smatra nastavno-nau¢nom i radnom obavezom.

Clan 31.
Na rad Komisija i1 drugih radnih tijela se primjenjuju odredbe ovog Poslovnika.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 32.
[zmjene 1 dopune Poslovnika donose se istim postupkom po kojem je i donesen Poslovnik.

Clan 33.
Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Vijeca.
Usvajanjem ovog poslovnika, prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijeca Fakulteta zdravstvenih studija br.
04-1- /14 od 24.01.2014. godine.

Sarajevo,17.01.2018. godine Dekanesa







