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U P U T S T V A   
ZA  PRIPREMU, IZRADU I ODBRANU ZAVRŠNOG RADA

NA FAKULTETU ZDRAVSTVENIH STUDIJA U SARAJEVU
(Za drugi ciklus studija za zvanje Mastera)

Sarajevo, 2013. godine

1. 0. Priprema Završnog rada 

Završni rad je zadnji, sveukupno zaokružen ispit znanja, gdje kandidat pokazuje da je sposoban da samostalno izradi određene stručne radnje, te da pismeno obradi problem po pravilima za istraživačko - naučni rad.
Završni rad je istraživački, rađen naučnom metodom.
Temu i mentora za izradu stručnog rada student bira nakon završetka I, a do početka II semestra. 
Prijava za izradu Završnog rada podnosi se Studentskoj službi Fakulteta zdravstvenih studija u Sarajevu, a sadrži slijedeće dokumente:
a. Prijava za izradu Završnog rada sa potpisom mentora (Prilog broj 1),
b. Projekat Završnog rada (Prilog broj 2) u 3 primjerka,
c. Izjava studenta (Prilog broj 3) u 2 primjerka,
d. Molba za saglasnost (Prilog broj 4) u 2 primjerka.
Odluku o prihvatanju Projekta za izradu Završnog rada i mentora donosi i izdaje dekan Fakulteta zdravstvenih studija u Sarajevu.

1. 1. Dužnosti mentora su:

· da odabere i stavi na uvid kandidatu raspoloživu osnovnu literaturu i uputi kandidata u načine i mogućnosti pribavljanja i obrade dopunske literature,
· da uvede kandidata u problematiku i tehnike praktičnog dijela Završnog rada i kontrolira njegovu izvedbu,
· da daje upute kandidatu o pripremi i izradi tekstualnog dijela završnog rada, 

· da kandidata uputi u način izlaganja prilikom odbrane,
· da odobri konačnu varijantu Završnog rada. 

1. 2. Okvirna područja za izradu Završnog rada po studijima

1.2.1. Studij fizikalne terapije
a. Kineziologija i kineziterapija

b. Rehabilitacija 1
c. Okupaciona terapija

1.2.2. Studij laboratorijskih tehnologija
a. Kliničko - hemijske - biohemijske laboratorijske tehnologije

b. Morfološke tehnologije u citodijagnostici i hematologiji

c. Laboratorijske eksperimentalne tehnologije 

d. Laboratorijske tehnologije u servisu mikrobiologije

1.2.3. Studij zdravlja i ekologije

a. Okolinsko zdravlje

b. Upravljanje vodom, hranom i ishranom 1
c. Sanitarna inspekcija i metode sanitarnog nadzora.

1.2.4. Studij radioloških tehnologija
a. Radiološke tehnologije u radiodijagnostici 1
b. Radiološke tehnologije u nuklearnoj medicini

c. Radiološke tehnologije u radioterapiji.
1.2.5. Studij zdravstvene njege i terapije
a. Zaštita i njega individualnog zdravlja

b. Zaštita i njega zdravlja porodice 1
c. Zaštita i njega zdravlja zajednice.
2.0.  Izrada Projekta završnog rada

Sastavni dijelovi Projekta:

1. Uvod – Formulacija i definicija problema 
2. Hipoteze
3. Ciljevi istraživanja (koji proizilaze iz formulacije problema).
4. Materijal (ispitanici) i metode istraživanja – kratak opis grupa/uzoraka koji se obrađuju i kontrolne grupe sa navođenjem metoda rada.
· Statistička obrada – statističke metode koje će se koristiti pri obradi podataka.

5. Očekivani rezultati 

6. Doprinos

7. Finansijski plan
8. Bazična literatura (Reference i redoslijedi citiranja) – po Vankuverskoj deklaraciji

Poslije usvajanja Projekta rada, pod kontrolom mentora, student prelazi na izradu rada, koja se obavlja u toku trajanja II semestra.
3.0. Izrada Završnog rada

· Izrada Završnog rada se sastoji iz: 

· izrade praktičnog dijela Završnog rada, 

· izrade pisanog dijela Završnog rada, 

· oblikovanja i 

· štampanja. 

3. 1. Izrada praktičnog dijela Završnog rada

1. Uz uputstvo mentora, a prema odobrenoj temi kandidat koji radi istraživački završni rad:

· prikuplja potrebni materijal i odgovarajuću literaturu (reference),

· izvodi istraživanje, bilježi u protokol dobivene podatke 
· statistički obrađuje dobivene rezultate,
3. 2. Izrada pisanog (tekstualnog) dijela Završnog rada   

Pisani dio Završnog rada obuhvata kompletni pisani rad, a sastoji se od:

· Naslovna strana
· Sadržaj rada

1.  Uvod – Formulacija i definicija problema
2.  Hipoteze
3.  Ciljevi i zadaci istraživanja

4.  Materijal (ispitanici, uzorci) i metode istraživanja

4.1. Ispitanici (uzorci)

4.2. Metode istraživanja

5.  Rezultati

6.  Diskusija

7.  Zaključci

8.  Reference (citati) - Literatura
9.  Popis skraćenica korištenih u radu
10. Sažetak
Za pisanje materijala koristiti za naslove velika slova Times New Romain slova Font 14 (bold), za podnaslove velika slova Times New Romain slova Font 12 (bold), a za tekst Times New Romain slova Font 12.

3.2.1. NASLOVNA STRANA

Sadrži naziv Fakulteta i studija, naslov Završnog rada, naznaka da je završni rad, ime kandidata, ime mentora, godinu i mjesto.

3.2.2. SADRŽAJ RADA

Navođenje redoslijeda poglavlja i podpoglavlja koji postoje u radu. Za označavanje preporučuje se decimalno načelo npr:

1. (poglavlje)




2.


3.

1.1. (podpoglavlje) 



2.1.


3.1.

1.1.1. (podpoglavlje) 



2.1.1.


3.1.1.

1.1.2. itd.




itd.


itd.

1. UVOD (formulacija i definicija problema)
U ovom poglavlju student predstavlja područje svoga istraživanja na bazi saznanja iz literature. Naročito značajne konstatacije koje navodi treba da citira literaturnim podacima. Iz širokog stručnog područja kandidat treba da se opredijeli za određenu užu oblast.

U ovom poglavlju student definiše uže područje svoga istraživanja i navodi zašto se opredjelio za istraživanje ovog problema.
2. HIPOTEZE
Student definiše hipoteze iz definicije problema.


Hipoteza se definiše kao:

· radna (afirmativna) hipoteza koja predstavlja rješenje problema

· nulta hipoteza kao negacija rješenja problema.

3. CILJEVI I ZADACI ISTRAŽIVANJA
Student navodi šta želi da istraži. Vrlo je važno da odabere realane ciljeve na koje će moći dati odgovore, te  da navede zadatke koji su neophodni da bi se postigli pobrojani ciljevi.
4. MATERIJAL (ISPITANICI, UZORCI) I METODE ISTRAŽIVANJA

4.1. Ispitanici  (uzorci)
Termin “Ispitanici ” se koristi kod kliničkih istraživanja, a “uzorci” kod laboratorijskih istraživanja. 

U ovom dijelu student treba da definiše “Uzorak” koji je predmet istraživanja u odnosu na: broj, mjesto i karakter istraživanja (osnovna obilježja).
4.2. Metode istraživanja
U ovom dijelu student treba da navede i opiše metode istraživanja koje je konkretno koristio pri izradi rada. Metode trebaju biti takve da mogu dati odgovor na postavljene ciljeve.

5. REZULTATI ISTRAŽIVANJA

Student prezentira rezultate istraživanja u vidu tabela, grafikona i tekstualno bez komentara.

6. DISKUSIJA

U ovom poglavlju kandidat svoje rezultate i svoje stavove upoređuje sa dostupnim rezultatima drugih autora koji su se bavili istom iIi sličnom problematikom. Ovo poglavlje treba da pokaže koliko je student upoznat sa problematikom svog istraživanja u svijetu i kod nas. 

7. ZAKLJUČCI

U ovom poglavlju kandidat treba da da svoje rezultate koji se odnose na postavljene ciljeve, ukratko prezentirane redoslijedom kako je u početku svoga rada naveo. Ukoliko nije došao do određenih rezultata za koje je bio zainteresiran mora to i da navede u zaključcima. Zaključci trebaju biti kraći i navedeni pod rednim brojem.
8. LITERATURA (REFERENCE)
9. POPIS SKRAĆENICA KORIŠTENIH U RADU
10. SAŽETAK
Sadržaj referenci se navodi na kraju rada. Način citiranja je prikazan u Prilogu broj 1. 

3. 3. Oblikovanje i štampanje stručnog rada

Pisani rad mora biti odštampan na dobrom papiru formata A4. Kucanje treba da ima dvojni razmak među redovima. Rubovi stranica (lijevo, desno, gore, dole) najbolje je da su široki po 3 cm. Strane su označene na sredini donjeg ruba arapskim brojevima. Poglavlja koja slijede prema sadržaju moraju započeti na novoj strani.

Naslovi poglavlja i podpoglavlja se grafički ukucavaju sa velikim boldiranim slovima.

Podcrtavanje naslova nije dozvoljeno.

Ilustracije (slike, grafikoni i slično), moraju biti jasno brojčano označeni. Naslovi tabele, grafikona ili slika moraju da sadrže elemente koji su važni za razumijevanje sadržaja bez čitanja teksta.

Završni rad mora biti napisan jezički ispravno.

Rad se predaje u 3 (tri) primjerka radne verzije (neukoričena) za mentora radi mogućih dodatnih ispravki. 
Nakon završetka rada, Kandidat podnosi pismeni zahtjev za ocjenu i odbranu završnog rada studentskoj službi po završetku nastave u II semestru ili u periodu održavanja završnih ispita.
Zahtjev sadrži:

a. Prijavu

b. Pismenu saglasnost mentora da rad ispunjava kriterije navedene u obrazloženju teme,

c. 3 primjerka rada (neukoričena)

d. Izvještaj iz službene evidencije o ispitima i ECTS bodovima kandidata

Definitivno ispravljena 5 (pet) primjerka rada ukoričenih u tvrde korice sa CD-om na kom se nalaze kompletan rad i prezentacija predaju se uz pismenu saglasnost mentora u Studentsku službu.

Korice rada treba uraditi u boji studija:
· fizikalna terapija – svijetlo zelena

· laboratorijske tehnologije – oker

· okolinsko zdravlja ekologije – zelena
· radiološke tehnologije – plava
· zdravstvena njega i terapija -  roza   
4. 0. Odbrana Završnog rada

Završni rad i odbrana su javni.
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P R I J A V A    T E M E
ZA IZRADU ZAVRŠNOG RADA
Tema Završnog rada: ______________________________________________________
___________________________________________________

Mentor: _____________________________________

Kandidat: ____________________________________
Broj indexa:  _________________________________
Mjesto: ______________________________________

Ulica: _______________________________________

Telefon: _____________________________________

Prilog: Projekat Završnog rada

Datum: _____________ godine



Potpis kandidata:  

                                                                                        _____________________

IZJAVA MENTORA

Potpisani (a) ______________________________________ prihvatam se mentorstva za predloženu temu.

Završni rad studenata ______________________________________________________

Kao komentora predlažem: _________________________________________________

Sarajevo, ____________ godine


 
               Mentor

                                                                                               ________________________

  

 



Studij ___________________________________
Student: _________________________________
Sarajevo, ________________________________

IZJAVA

Izjavljujem da podatke o ispitanicima do kojih ću doći tokom izrade Završnog rada na temu: __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

pod mentorstvom _________________________________________________________

neću koristiti u druge svrhe sem za samu izradu rada i da ću čuvati profesionalnu tajnu.

   Potpis studenta




               Potpis mentora

___________________


                     ____________________


*Napomena: Za kandidate koji rade istraživanje


Studij ___________________________________

Student: _________________________________

Sarajevo, ________________________________

IZJAVA

Izjavljujem da podatke o ispitanicima do kojih ću doći tokom izrade Završnog rada na temu: __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

pod mentorstvom _________________________________________________________

neću koristiti u druge svrhe sem za samu izradu rada i da ću čuvati profesionalnu tajnu.

   Potpis studenta




               Potpis mentora

___________________


                     ____________________


*Napomena: Za kandidate koji rade istraživanje



Studij _____________________________________

Sarajevo, ___________________

Ustanovi: _________________________________

N/r ___________________________________,

Šefa

MOLBA ZA SAGLASNOST

Poštovani,
Upućujemo Vam _______________________________________________, studenta II ciklusa Studija ______________________________________________________ koji bi trebao da u Vašoj ustanovi prikupi neophodne podatke za izradu svog Završnog rada na temu:___________________________________________________________________
________________________________________________________________________
pod mentorstvom _________________________________________________________

Unaprijed zahvaljujemo na saradnji.

Dekanesa
_______________________

Prof. dr. Dijana Avdić


Studij _____________________________________

Sarajevo, __________________________________
Ustanovi: __________________________________
N/r_______________________________,

Šefa

MOLBA ZA SAGLASNOST

Poštovani!

Upućujemo Vam _______________________________________________, studenta II ciklusa Studija ______________________________________________________ koji bi trebao da u Vašoj ustanovi prikupi neophodne podatke za izradu svog Završnog rada na temu:___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

pod mentorstvom_________________________________________________________

Unaprijed zahvaljujemo na saradnji.

Dekanesa
_______________________

Prof. dr. Dijana Avdić


    



Studij  ___________________________

Akademska godina: ________________

 - Završni rad -

Mentor 







  Kandidat

______________________




_______________________

Komentor

______________________

SARAJEVO, 2014.


Prilog: 1. Primjer citiranja literature
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Notes: 30th European  Symposium on Calcified Tissue. Abstracts. Rome, Italy,  8-12 May 2003.

u) Sakić M, Berbić-Fazlagić J. Incidence of childhood acute lymphoblast leukemia. Acta Medica Academica 2006; 35: 77-81

v) Pecar M, Mujić M, Pecar Dž. Informacioni sistem u službi Rehabilitacije,   Informatione system in the service of rehabilitation. Acta informatica medica september 2006; Vol.14 (3): 145-150
	CITIRANJE ČLANAKA ČIJI JE AUTOR ORGANIZACIJA 


w) World Health Organization (WHO). International Classification of Impairments, Disabilities and Handicaps. A manul classification relating to the consequences of disease. Geneva: WHO 1980: 47

	CITIRANJE ANONIMNOG ČLANAKA 


x) Anonymous. Prehrana i vaše zdravlje. Soroš fondations - Zaklada „Otvoreno društvo“ Hrvatska, 1992: 23

y) Anonymous. Cardiovascular Screening in College Athletes With and Without Electrocardiography: A Cross-sectional Study. Ann Intern Med 2010; 152 (4): 137
	CITIRANJE IZ ZBORNIKA REFERATA


z)  Švraka E, Avdić D, Muftić M. Community Based Rahabilitation (CBR). U: Druga Međunarodna naučno stručna konferencija „Interdisciplinarni pristup razvoja modela profesionalne rehabilitacije“. Brčko, 10-12. Novembra 2011. godine. Zbornik radova. Tuzla 2012 : 3-11

aa) Šarić T, Obradović Z . Uticaj  stajskog đubriva na kontaminaciju okoliša i zdravlje ljudi. U: Naučno-stručni skup sa međunarodnim sudjelovanjem.  Upravljanje animalnim otpadom i održivi razvoj. Zbornik radova: Posebna izdanja, knjiga CXVII Odjeljenja prirodnih i matematičkih nauka, knjiga 21.  ANUBiH. Sarajevo 2012: 27-39
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	CITIRANJE DISERTACIJA I MAGISTRSKIH RADOVA


ac) Avdić D. FEMBAF test kao prediktor mogućeg pada u trećoj životnoj dobi. Doktorska disertacija. Sarajevo: Medicinski fakultet Univerzitet u Sarajevu, 2001.

ad) Pecar Dž. Komparacija efekata primjene “Praxis” metode i klasičnog pristupa liječenju lumbalnog bolnog sindroma. Doktorska disertacija. Sarajevo: Medicinski fakultet Univerziteta u Sarajevu, 2003
ae) Trtak N. Efikasnost i efektivnost konzervativnog tretmana skolioza. Magistarski rad. Sarajevo: Fakultet zdravstvenih studija Univerziteta u Sarajevu, 2011

af) Mahmutović J. Učestalost depresije kod štićenika Gerontološkog centra u Sarajevu. Magistarski rad. Sarajevo: Fakultet zdravstvenih studija Univerziteta u Sarajevu, 2011
	CITIRANJE SA INTERNETA I ELKTRONSKIH FORMI 


ag) Aparac-Jelušić T. Education for Digital Libraries: Challenges, Developments and Cooperation.  // 10th Bled Forum on Europe Foresight Conference: The Role of Culture in Knowledge Society, Contribution to the European Year of Creativity and Innovation 2009. Bled, 03. 2009. URL: http://www.bled-forum.org/eng/10th_bled_forum_on_europe.html (2009-10-24)
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ai) Kaljić E, Avdić D, Pecar M, Trtak N, Katana B, Kaljić N. Efficiency of trunk stabilizing exercises in treatment of patients with lumbar pain syndrome. Journal of Health Sciences 2013;3(3): 216-221. URL: 
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aj)  Renea A. Public libraries and early literacy: raising a reader. // American libraries 34, 8(2003). EBSCO. URL: http://www.ebsco.com (2005-06-11)
	FUSNOTE – KOMENTARE, OBJAŠNJENJA, itd. 
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�  Oblasti koje se izučavaju u akademskoj 2013/14. godini i iz kojih se uzimaju teme za Završni rad
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